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	Referat/Protokoll fra medlemsmøte
Dato/sted


All lyseblå skrift er kommentarer som må slettes i avdelingens referat/protokoll. 
Avdelingen velger selv om de vil bruke referat eller protokoll.
Det var xx medlemmer til stede på møtet.
Leder ønsket velkommen og presenterte dagens saker.
Sakliste for møtet
1. Tekst/tema
2. Tekst/tema
3. Tekst/tema
Ad punkt 1
Leder innledet og presenterte saken osv..
Vedtak:
Skriv eventuelle vedtak. Kan også være: Tatt til etterretning (t.e.)  eller Tatt til orientering (t.o.)

Ad punkt 2
Skriv hva saken gjaldt eller f.eks. hvem som presenterte saken.
Vedtak:
Skriv eventuelle vedtak. Kan også være: Tatt til etterretning (t.e.)  eller Tatt til orientering (t.o.)

Ad punkt 3
Skriv hva saken gjaldt eller f.eks. hvem som presenterte saken.
Vedtak:
Skriv eventuelle vedtak. Kan også være: Tatt til etterretning (T.e.)  eller Tatt til orientering (t.o.)
Møtet ble hevet kl. xx.xx

Navn
Referent
Ofte er det avdelingens leder som leder møtet og avdelingens sekretær som skriver referat/protokoll. Styret godkjenner ofte referatet/protokollen på neste styremøte.
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