Brukerveiledning
Medlemssystemet Zubarus
for Postens Pensjonistforbund

. FosTENS
/O PenSjOniSt‘For‘bund Tilbake til forbundets nettside

Omoss. Tillitsvalgte Kontakt oss Lenker

Velkommen til Postens Pensjonistforbund

Brukerveiledningene til Postens pensjonistforbund er a betrakte som ferskvare. Med det menes at
de fortlgpende oppdateres og legges ut pa nettsiden — uten at det kunngjgres sarskilt i hvert enkelt
tilfelle.

Brukerstgtte anbefaler derfor at du ikke skriver ut brukerveiledningen, men i stedet apner
brukerveiledningen direkte fra nettsiden og bruker innholdsfortegnelsen aktivt ved a klikke deg
direkte til den side/tema du trenger hjelp til.

Brukerstgtte anbefaler:
e Bare 1-2 personer (redakter/superbruker) gis brukernavn og passord for 3 kunne
registrere og ajourholde Medlemssystemet.
e Om gnskelig kan flere personer gis lesetilgang som ogsa gir tilgang til a ta ut rapporter fra
Medlemssystemet.
e Bruk blanketten under Data-systemene Ny/endret redigeringstilgang til a gi nye eller
endre tilganger.

I tillegg til @ vaere et rent medlemsregister, kan Medlemssystemet Zubarus nyttes ved:
= Masseutsending av post (skrive adresseetiketter) og e-post til alle medlemmer.
= |nnkreving av og oppfglging av medlemskontingent.

Ved behov for hjelp i bruken av Medlemssystemet, sender avdelingene e-post direkte til
support@zubarus.com - med kopi til brukerstotte@postpensjonistene.no
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Start Medlemssystemet

Brukerveiledningen er basert pa at du pa forhand har fatt tildelt brukernavn og passord fra Brukerstgtte.
Du far tilgang bare til medlemsopplysninger i din avdeling.

Google Chrome | Microsoft Edge | Mozilla Firefox |  Safari Apple

Pa bildet til venstre ser du
symbolene pa de mest brukte
nettleserne.

Apne den nettleser du vanligvis
bruker pa din PC.

TILBAKE TIL FORBUNDETS NETTSIDE

Ay Pensjonistforbund

NYHETER DOKUMENTER oM Oss TILLITSVALGTE KONTAKT 0SS LENKER

Velkommen til Postens Pensjonistforbund

Skriv inn fglgende nettadresse i din
nettleser:
www.postpensjonistene.no

“® Klikk pa Enter. Siden til venstre
apner seg.

“B Klikk p4 Data-systemene.

TILBAKE TIL FORBUNDETS NETTSIDE

BLIMEDLEM

KONTAKT 05§

LENKER AVDELINGENE DATA-SYSTEMENE

NYHETER DOKUMENTER oMOss TILLITSVALGTE

Data-systemene

Logg inn (for redigering) -

Brukerveiledninger

ge og lede et digitalt mote

| det neste bildet som kommer
opp:

“® Logg inn p& Medlemssystemet
Zubarus - Logg inn
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Endre passord

zubarus.

.
Brukernavn

Passord

Glemt passord?

Avbryt

Endre passord

“® Skriv inn ditt brukernavn og
ditt passord som du har fatt
tildelt fra Brukerstgtte

zubarus.

Logg inn

holgerz@ontine.no

Glemt passord?

“® Klikk pa Endre passord.

NB! Bildene du ser til venstre kan
avvike noe — avhengig av hvilket
nettleser du bruker.

zubarus.

Endre passord

Det nye passordet ma vare pa minst 6 tegn.

Brukernavn
Gammelt passord
Nytt passord

Gjenta nytt passord

“® Skriv inn brukernavn og
passordet du fikk fra
Brukerstgtte i dette bildet.

“B Skriv inn nytt, selvvalgt
passord (2 ganger).

Det nye passordet ma besta av

minst 6:
o Store/sma bokstaver
o Tall

o Symboler

Klikk pa Endre.
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Logg inn

Brukere med lesetilgang kan: Brukere med bade lese- og skrivetilgang kan i tillegg
e laste ned/skrive ut rapporter registrere og endre personopplysninger om
e sende SMS medlemmene.

e sende e-post

o lage adresseetiketter

til alle medlemmer eller enkelte medlemmer.

— se avshittet Masseutsending til medlemmene

zubarus.

“® Skriv inn brukernavn og
passord

‘B Klikk pa Logg inn.

Logg inn

Glemt passord? Endre passord

To-trinns palogging

Som en ekstra sikkerhetsfaktor ma
brukerne hver gang - i tillegg til
brukernavn og passord - registrere
en sikkerhetskode (4 sifre) som du
far tilsendt som SMS til din private
mobiltelefon etter fa sekunder.
Koden er gyldig i inntil 15 minutter.

zubarus.

Endre passord

“B Skriv inn engangskoden .
“B Klikk pa Logg inn.

Glemt passordet

‘B Klikk pa Glemt passord (se
forrige bilde)

Glemt passord?

ssen eller mobilnummeret som
ditt, s& sender vi deg et nytt
or

“8  Skriv inn ditt brukernavn

‘B Klikk pa Send

Du far nytt passord sendt til den
oppgitte e-postadressen.

Apningsbildet viser 4 faner:
» Maedlem

> Betalingsoppfglging
> Rapporter

> Arrangement

Sena ol ng Rapporer  Amm geven

Betalingsstatus pr 28.10.2022 Medlemsvekst pr 28.10.2022

Opplegget i fanen Arrangement tas
inntil videre ikke i bruk.
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Betalingsstatus pr 28.10.2022 Betalingsstatus pr 28.10.2022 Mediemsvekst pr 28.10.2022
vist pr mediemskapstype sle mediemskapstype S R——

Linjsdiagran v
-

Sok etter et medlem

‘B Klikk pa feltet Spk etter
medlem.

4 Postens Pensjonistforbund
Z Betalinger 3 jour pr 28.10 @/ Pensjonistforbund Holger Zachariassen
Agder
LOGG UT

Betalingsoppfelging Rapporter Arrangement

0 Utvidet sk (@) Axiive () Ale E-posttil alle -Siste 10 oppslag- v

Leif Ivar Holm tus pr 28.10.2022

Olaf Andreas Drangsholt wskapstype

Jan Inge Holvik Betalt Gratis

“B Skriv inn minimum
3 bokstaver/-tall i fornavn,
etternavn eller telefonnummer
pa medlemmet du spker etter.
Jo flere bokstaver/tall du
bruker, jo mer begrenses
spket.

‘B Klikk pa 0-symbolet for a se
utvidede sgkeopplysninger.

“B Klikk pa navnet til det
medlemmet du vil se pa.

Postens Pensjonistiorbund

ALY Pensjonistforbund [eet Ere oy

agoes

——

Medlem Betalingsoppfelging Rapporter Arrangement
0 Utvidet sok @ miwe () Ate  E-posttilalle -Siste 10 oppslag- v
- 318 treff

Medlemsnummer  Navn Medlemskapstype

144 — — Dyrstadvei 127, 4516, Mandal Medlem i Fagforbundet
pakken 25, 4747, Valle Medlem i Fagforbundet
- _ e Sletteveien 3 C, 4515, Mandal Medlem i Fagforbundet
26369  Aaneland Gunnar Inoe Kongleveien 8,4790, LILLESAND Ikke medlem i Fagforbundet
15717 Aanonsen. Torolf Manadr Vikaveien 141, 4816, Kolbjernsvik Medlem i Fagforbundet
15752 Arma Synnove jen 2540, 4828, Mjivatn Medlem i Fagforbundet

Medlem i Fagforbundet

18164 Amdal Astrid Helene Brown Gierstadveien 443, 4993, Sundebru

Du kan ogsa scrolle (rulle) nedover
siden til du finner det medlemmet
du skal lese om eller endre
opplysninger pa.

“B Klikk pa navnet du skal se pa/
korrigere.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubarus — Versjon 20

Side 6




Medlem

Rutinene i dette avsnittet gjelder bare brukere som har lese- og skrivetilgang til Medlemssystemet

ten a
/O’ Pensjonistforbund _— LOGG UT

Medlem Betalingsoppfelging Rapporter Arrangement
o Utvidet sok (@) axtive ale  E-post il alle Siste 10 oppslag v
164812
Parkveien 21,4630 Kristiansand S X
b holoerzachariassen@gmailcom
Medlemskapet | Reskontro  Notater  Arrangementes eldinger  Endringer amtykker
Al
&% Opedater medlem Orndater betaler #) Resisuer postering & Sendmedlemskort o Avslutt

Medlemsnr 14292 Bruk Posten i stedet for e-post

Avdelinger Agder

Fodselsdato 2009.1945-78 dr

Nar du har sgkt opp et medlem, ser
du 7 faner pa hvert medlem:

Medlemskapet
Reskontro
Notater
Arrangementer
Meldinger
Endringer
Samtykker

O O O O O O O

Test gjerne ha de ulike faner
inneholder.

/AO’\ Pénsjonistf’orbund

NYHETER DOKUMENTER oMOss TILLITSVALGTE KONTAKT 05§

LENKER

TILBAKE TIL FORBUNDETS NETTSIDE

AVDELINGENE DATA-SYSTEMENE

Velkommen til Postens Pensjonistforbund

Ditt medlemskap i Fagforbundet dekker allerede kollektivt medlemskap
Pensjonistforbundet. Du betaler derfor bare kontingent til Postens
Pensjonistforbund.

For 2024 gjelder falgende kontingentsatser: Kr 150

JEG ER MEDLEM | FAGFORBUNDET,

MELD MEG INN | POSTENS PENSJONISTFORBUND

For 2024 gjelder falgende kontingentsatser

Medlem i Fagforbundet: Kr 150
Kontingenten er sammensatt slik:

« kr.62 - kontingent til lokal avdeling
= kr. 88 - kontingent til Postens Pensjonistforbund

Innmelding i september eller oktaber = Kr 50 for resten av dret
Innmelding i november eller desember = kr 0 for innevasrende ar,

Kontingenten for det kollektive med|emskapet i Pensjonistorbundet vil bli
krevd inn sammen med kontingenten som du skal betale til Postens
Pensjonistforbund.

For 2024 gjelder folgende kontingentsatser: Kr 350

JEG ER IKKE MEDLEM | FAGFORBUNDET,
MELD MEG INN POSTENS PENSJONISTFORBUND

IKKE medlem i Fagforbun
Kontingenten er sammensatt slik:

« k. 62 - kontingent til lokal avdeling

« kr. 88 - kontingent til Postens Pensjonistforbund

« kr. 195 - kontingent til Pensjonistforbundet

Innmelding i september eller oktaber = Kr 100 for resten av dret.
Innmelding i november eller desember = kr 0 for innevasrende ar.

Registrer et nytt medlem med
e-postadresse

Hovedregelen er at post-
pensjonister o.a. som gnsker 3 bli
medlem, fortrinnsvis skal melde
seg inn ved a apne klikke pa

BLI MEDLEM pa nettsiden
WWW.postpensjonistene.no

Avdelingene skal ogsa bruke denne
rutinen dersom de kan/vil hjelpe
nye medlemmer med a bli
registrert.

Rutinen automatiserer
registreringen i Medlemssystemet
og innkreving av medlems-
kontingent fra det nye
medlemmet.

Siden gir opplysninger om arets
medlemskontingent og hvordan
den er sammensatt.

Ved 3 klikke pa det aktuelle

fargede feltet —

e burgunder for medlemmer i
Fagforbundet

e grgnn for medlemmer som
ikke er medlemmer i
Fagforbundet

kommer opp en ny side hvor alle
personopplysningene om det nye
medlemmet registreres.

Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubarus — Versjon 20
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Bli medlem i Postens Pensjonistforbund

Stjerne ("} betyr obligatorisk felt.

Medlem i Fagforbundet kr 150 pr ar.

Fornavn *

Etternavn *

Veg-/gateadresse *

Land

Norge v

Postnummer * Poststed *
Avdeling *
- Avdeling - v

Fedselsdato (DD.MM.AARA) *

DD -~

Kjenn

Kvinne

Mobiltelefon *
HE 47 -

40’- Péns]unlstforbund

Postens Peasjonbstiorbund
Posthoks 1509 Scatrsm
W01 OSLO

Velkommen som medlem i Postens Pensjonistforbund
Takck for at du melder deg inn i vi forening
Medlemaer i Postes

Persjonistforbundet i bladet Pensjonisten. Ge nskay
medlemsfordeler som gielder for medlemmer i

PPF organiserer pensjonisier som har vaert ansat § alle niverende o Gdlivere avdelinger i Posten. Alle
bli medlemmer.

aldees, ufore o AFP pensjonister med ekiefeller/ssmboer kan bli medler

Les mer om viire akiviteter pl vire nelisider: wiw pustpensjonistene.na'.

Kvittering
Insbetaht il kenta elop

1506 84 41643 122

Betalingsiafarmsjoe

Fakturanummer: 133000001
Fakturadato: 10.02.2023

Bedslt av Bt

"0l Nosdmann
Storgata |
0123 Oslo

Storgata |
0123 Oslo

L 4 L

Kemdeideatifienjea (1B} Krmmer O Til anss

013312345617 122 a0 1506 B4 4164

en sar d tilgang
P, les mer pi Wi pensjonistforblnd et

Metalers kentansmemer

Betalings

Postens Pensjonistorbind

Vervet av 0

Navn p3 den som vervet deg. Har du mobilnummeret legger du det i feltet over

@nsker ikke & motta bladet Pensjonisten

Kommentar

ersondata
Ja, jeg samtykker i at persondata om meg Lagres

Betaling

Hvordan ensker du 3 betale medlemskapet?

® Betal med kort &

Kortnummer *
1234 1234 1234 1234
Utlopsdato (MM/AR) =

MM / A

oc*

cvC

AvtaleGiro (signering med Bankld)

Faktura pa e-post i

FAKTURA

undet (PF). Det e
; 1l

24022023

e

Alle felt merket med stjerne (*) ma
fylles ut.

Land:

Norge star som fast standard pa
Land. Dersom medlemmet har
postadresse i utlandet, ma Land
korrigeres.

Postnummer:
Nar postnummeret skrives inn,
kommer poststed opp automatisk.

Det samme gjelder ogsa hvis
medlemmet har utenlandsk
postadresse. Postnummeret skal
skrives uten eventuelle mellomrom
mellom sifrene (f.eks. som i svensk
postnummer).

Landkoden vil ikke bli synlig i
skjemaet.

Mobilnummer:

Dersom mobiltelefonnummeret
som legges inn er registrert i Vipps
sitt samtykkeregister, far du
automatisk opp tilleggsvalg om a
bruke Vipps som betalingsform ved
betaling av medlemskontingent.

Ved a klikke pa Bekreft (nederst pa
siden) oppdateres Medlems-
systemet automatisk. Utsending og
oppfelging av medlemskontingent
skjer ogsa automatisk.

Avdelingen far en automatisk
bekreftelse (e-post) pa det nye
medlemskapet fra Postens
Pensjonistforbund.

Avdelingene ma kontrollere
at opplysningene i Medlems-
systemet er blitt registrert korrekt
—se neste side!

Slik ser faktura til ny
medlem/medlemskontingent ut.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen
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ALY Pansjonistiorbund [

Arrangement Oppsett

Betalingsoppfelging Rapporter

ae  Eposttilalie  SMStlalle - Siste 10 oppstag v

Avdelinger

Betalingsstatus pr 18.03.2024 Betalingsstatus pr 18.03.2024

Registrer et nytt medlem som
ikke har e-postadresse

Kan bare utfgres av Bruker med
Lese- og skrivetilgang og ma skje
direkte i Medlemssystemet!

B Klikk p4 Medlem
“B Klikk pd Nytt medlem

= f—
— ALY Fansjonistrorbund [l

Medlem Betalingsoppfoling

ENQ@ s .-

Rapporter Arrangement Oppsett

se  E-posttilalle  SMStilalle

Nytt medlem

Medlemskapstype: Medlem | Fagforbundet

Formevn v
EtternavryFirma e o
Veg-/gateadresse g-/gatesdre

Adresse 2

Land. Norge

Postnummer.

Poststed

0 DDMMARAA)

E-post

Mobiltelefon

Fra ot s |@

Betalingsmate:

Onsker lkke & motta bladet Pensjonisten| Nel v

‘B Klikk &/velg den aktuelle
Medlemskapstype.

Fyll ut alle feltene — unntatt feltet
for E-postadresse.

“® | feltet Betalingsméate endres
valget til Papir.

L

“B Klikk pa Registrer nar alle
aktuelle felt er utfylt. (Se
nederst pa siden)

Posens
ALY Fensjonistforbund teoe
-

Betalingsoppfelging Rapporter

0 Utvidet sok (@) waive

Arrangement

alle  E-post til alle Siste 10 oppslag v

enter  Meldinger  Endringe amtykke

Onodater betaler &) Regisue nosteding & Seod medlemskor

Medlemsnr 14292

Bruk Posten | stedet for e-post v
Avdelinger Agder

Fedselsdato 20.09.1945 - 78 &r

Kontroller/oppdater/korriger
medlemsopplysninger

“B Klikk pa Sok etter medlem og
finn/apne opplysningene om
medlemmet du skal oppdatere.

“B Klikk p4 Oppdater medlem for
a fa fram medlemmets
persondata.

NOBS! Nar du er inne i dette bildet,
kan du sende bade SMS og e-post
til vedkommende medlem ved &
klikke pa de respektive symboler.

Personer med 2/flere etternavn — f.eks. Ane Hansen Bg
. | fornavn-feltet skrives: Ane Hansen
e | etternavn-feltet skrives: Bg
Personer med 2 etternavn med bindestrek — f.eks. Ane Hansen-Bg
e | fornavn-feltet skrives: Ane
e | etternavn-feltet skrives: Hansen-Bg

Nyttige skriveregler

Siden medlemmer som registrerer
seg via BLI MEDLEM-knappen
kanskje ikke kjenner de aktuelle
skrivereglene, er det viktig at

Mobiltelefon-nummer skal skrives uten mellomrom (41332244)
“B Dersom mobiltelefonnummeret som legges inn er registrert i Vipps sitt
samtykkeregister, far du automatisk opp tilleggsvalg om & bruke Vipps
som betalingsform ved betaling av medlemskontingent

Se mer pa neste side.

avdelingen kontrollerer
medlemmenes personopplysninger
m.v.

| Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubarus — Versjon 20
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Postnummer skrives inn — poststedsnavn kommer automatisk.

Postadresse i utlandet — som standard star Norge i feltet for
adressseland. Dersom medlemmet har postadresse i et annet land, ma
Land korrigeres.

Medlemssystemet har tilgang til de fleste lands postnummersystem.
Skriv derfor inn det utenlandske postnummeret (men uten mellomrom
som f.eks. i svenske postnummer - 92266)

Landskoden (f.eks. SE for Sverige) vil ikke bli synlig i skjemaet.

Andre faner

Reskontro Notater

Arrangementer

Her kan noteres viktige
opplysninger om medlemmet.

Her finner du oversikt over sendte
og betalte fakturaer til medlemmet
—f.eks. pa medlemskontingent.

Inntil videre ikke aktuelt for oss.

Meldinger Endringer

Samtykker

Her finner du alle endringer som er
registrert pa medlemmet og hvem
som har foretatt endringen.

Her finner du alle e-post- og SMS-
meldinger som er sendt til
medlemmet.

Inntil videre ikke aktuelt for oss.

ALY Fansonistortund AR 106G UT |
[ @ unsne [ Yo €) teme e M v
Oppdater medlem
Medlemskapstype Medlem i Fagforbundet, 12 manader, kr 122.00 e |
Fornavn Holger
4
Etternavn/Firma Zachariassen
Veg-/gateadresse | Parkveien 21
Adresse 2 |
Land: | Narge hd |
Postnummer: 4630
Poststed: Kristiansand 5

Papir
20.09.1945

(_JMann [ Kvinne

Betalingsmate:

Fedselsdato (DD.MM.ALRK)

Kjenn:

E-post | noLger.zachar'\assenMalLcom |
Mobiltelefon |91164812 /’ |
@nsker ikke 3 motta Pensjonisten: /

Bruk Posten I stedet for e-post:

Gift/samboer med (medlemsnummer).| |
Utlepsdato 0

Korriger/tilfgy opplysninger
om medlemmet.

B Sgk/finn medlemmet
‘B Klikk pd Oppdater medlem

Dersom enkeltmedlemmer med e-
postadresse av private grunner
gnsker a fa f.eks. avdelingens
medlemsblad tilsendt i Posten, ma
dette registreres saerskilt for hvert
enkelt medlem ved 3

“® Klikke pa Bruk Posten i stedet
for e-post
‘B Velg Ja.

NB! Dette valget gjelder bare
utsending av lokal informasjon (ikke
utsending av f.eks. faktura for
medlemskontingent)

Du kan skrive ut adresseetiketter for
slike medlemmer — se under
Avdelingens egne rapporter

YD Klikk pa Oppdater (nederst pa
siden) nar du er ferdig.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubarus — Versjon 20
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Medlemskapet Reskontro Notater Arrangementer Meldinger Endringer Samtykker

4% Oppdatermediem " Opndater betaler ©) sistefartura & Sendmediemskort o Altommeg
@ Avslutt

Medlemsnr 27622 @nsker ikke dmottabladet v
Pensjonisten

Avdelinger Postpensjonistenei Agder
Gift/samboermed

Fodselsdato 07.06.1950 - 74 ar (medlemsnummer) Holger

Innmeldingsdato 10.01.2023 - Medlemilar

Betalingsméite E-post

Pris 350

Utlepsdato 31.12.2024

Registrertav Administrasjon

Medlemskapstype Pris Utlapsdato

&

Ikke medlemiFagforbundet 350 31122024

Endre fagforeningstilknytning/

medlemskaptype

Alle medlemmer ma registreres
med en fagforenings-tilknytning
(medlemskaptype) slik at
medlemskontingenten blir korrekt.

Dersom det er blitt registrert feil:
‘B Sek opp medlemmet som er

registrert feil
‘B Klikk pa Legg til.

Zachariassen, Aud - Nytt medlemskap

Medlemskapstype | Medlem i Fagforbundet, 12 maneder, kr 150.00 V‘

Spesialrabatt (96): D
Utlepsdato 31122004 |

P

. N
Registrer

‘B Klikk pa nedtrekkssymbolet og

velg den korrekte
medlemskapstypen.

“B Klikk pa Registrer.

Medlemskapet Reskontro Notater Arrangementer Meldinger Endringer Samtykker

4% Oppdatermediem ' Oppdaterbetaler Siste faktura _-,' Send medlemskort o Altommeg

0 Avslutt
Medlemsnr 27622 @nsker ikke amottabladet v
Pensjonisten
Avdelinger Postpensjonistene i Agder
Gift/samboer med Zachariassen,
Fedselsdato 07.06.1950 - 74 ar (medlemsnummer) Holger

Innmeldingsdato 10.01.2023 - Medlemi13r

Betalingsméte E-post

Pris 150

Utlepsdato 3112.2024

Registrertav Administrasjon

Medlemskapstype Pris  Utlepsdato
MedlemiFagforbundet 150 31122024 @

|kke medlemiFagforbundet 350  31.12.2024 Q

Sum 500

YD Klikk pa spppelbgttesymbolet
pa den medlemskapstype som
var feil.

“B Klikk Slett (i neste bilde)

Medlemskapstype Pris Utlepsdato

Ikke medlemiFagforbundet 350 31.12.2024 @

Sgk opp/apne
medlemsregistreringen pa nytt.

Kontroller at endringen er blitt
korrekt.

Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubarus — Versjon 20
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Mediem

. [—

Betalingsopatelging

EEMQ i ® s O ue Epusiae

Finnsen, Arild

[R—

Kpeta 53,4630 Kristansang

—— [e— @ wsua © suwtma

Overfgr medlem til en annen
avdeling

Send melding til
brukerstotte@postpensjonistene.n
o med navn pa medlem som skal
overfgres og navn pa avdeling som
skal motta medlemmet.

Medlemssystemet sender
automatisk e-post til den
avdelingen som mottar
medlemmet nar registrering har
funnet sted.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

Medlemskap i 2/flere
avdelinger

Medlemmer som gnsker det, kan
registrere seg som tilleggsmedlem i
en annen avdeling enn sin faste

avdeling mot a betale kr. 62 pr ar
for hvert tilleggsmedlemskap.

‘B Sek og finn det aktuelle
medlem.

‘B Klikk p4 Oppdater medlem.
‘B Klikk pa Legg til.

Beuaunguoictegng

DR R Ty e—

Rapponer

Finnsen, Arild - nytt medlemskap

“B Klikk pa nedtrekksfeltet under
~  Medlemskapstype .

Beuaingsapstelgng

EEMQ ot ® e e A

Rapporter

Finnsen, Arild - nytt medlemskap

-
LOGG UT

“B Klikk pa den avdeling som
medlemmet gnsker a vaere
tilleggsmedlem i.

\

YD Klikk pa Registrer (nederst pa
siden).

Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubarus — Versjon 20
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mailto:brukerstotte@postpensjonistene.no
mailto:brukerstotte@postpensjonistene.no

Medlem

Sek etter medlem

Betalingsoppfelging

ENQ@ vview @

Rapporter

alle  E-post il alle

ALY Pensjonistforbund [l

Postens Pensjonistiorbund

Agder
Arrangement

- Siste 10 oppslag -

LOGG UT

Medlemskapet

Medlemsnr

Avdelinger

Fadselsdato

Parkveien 21, 4630 Kristiansand S

Reskontro

14292

Aader

Notater  Arrangementer

20.09.1945 - 78 &r

Meldinger

4% Oppdater medlen O Registrer postering -

Endringer

Bruk Posten | stedet for e-post

Samtykker

Seod medlemsior

v

I holgerzachariassen@gmailcom

) asun

Hvis

Kontingenten skal faktureres
til en annen enn medlemmet
(verge e.a.)

Dette er aktuelt f.eks. hvis et
medlem har verge e.a.

“® Sek/finn/apne vedkommende
medlem.

“B Klikk pa Oppdater betaler.

Mediem

er medlem

Betalingsoppfaiging

ENQ@ e @ -

e Exposttitalie

ALY Pensjonistforbund e

Rapporter

EnemavnyFirma
Organisasjonsrummer,
Veg-/gateadresse
Adresse 2

Land:

Postrummer

Poststed

E-post

Mobiltelefon
Betatingsmte:
Formyelse ti

Agent:

EHF bestiliermummer

Spesialrabats (%)

Kommentar:

aghariassen, Holger

Parkveien 21

Norge v
4630
Wistansand s
noigerachariassen @gmallom
91164812
Pagic v
Beualer v
]

0

Artangement

Siste 10 oppsiag

Standardformuleringen er at
medlemmet Betaler selv.

“B Klikk pd Ny betaler dersom du
vil legge inn en annen betaler
(f.eks. verge).

. -

AL ) Pensjonistforbund R

Mediem

Betalingsopptoiging

ENQ vwe= &~

ae Epomulaie

Endre betaler for Zachariassen, Holger

Sesater seiv- v

Siden med opprinnelig betaler
(medlemmet) kommer opp pa nytt.

“B Klikk pa Ny betaler en gang til.

Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubarus — Versjon 20
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Mediem Betalingsoppfelging

ENQ@ uvome @ .

Rapporter

4 Epostilalie

Ny betaler for Zachariassen, Holger

Fima | Q
Orgonisasjonsnummer

Veg-fgateadresse |

e

Lang: Norge v

Postnumaner

Poststed

Spesialrabare (%) |0

Kommentar:

ALY Pensjonistforbund "

Armangement

LOGG UT

- Siste 10 oppstag v

e navn,
e adresse,
e  e-postadresse (hvis ny
betaler har e-postadresse)
e Betalingsmate
(papirfaktura eller e-post)
pa personen som fakturaen skal
adresseres til.

e  Endre Fornyelse til:
Medlem

“B Klikk pa Registrer.

. St s a3t

Mediem

Betalingsoppfoiging

ENQ i ®w.

Rapporter

i E-postilalie

Ny betaler for Zachariassen, Holger

Seraler Becaler selv- v
Fomavn [Aus

Zachariassen (7]

EtteravivFimma

Qrganisasjonsrummer

Veg-/gateadresse. Parkvelen 21

Adresse 2 [Hoz01

Land: [ Norge ~
Postnummer 4630

Poststed KRISTIANSAND §

Epost [Auzachariassen@gmalicom
Mobitteiefon +4741579789
Betiingsmate: Paplc v

Agent:

EHF bestllernummer

Spesiatrabart (%) 0

Kommencar

&/ Pensjonistforbund 8

s

agoer

fe

Siae 10oppsiag-

Slik ser registreringen ut!

S
AL Pensjonistforbund [

Hvis/nar du gar tilbake til

e [r— fre— Prem— opplysningene om medlemmet, vil
etter mediem IENQ vvidussk @ o 0w Eponiilalie Siste 10 oppsiag - du se at Annen betaler er
Zachariassen, Holger registrert.
Parkveien 114630 Kristiansand § jerzachariascen @omall.com

Medlemskapet | Reskontin  Notater Arrangemente Meldinges Endringe

&% Quodarer mediem ‘Dundaser heraler ® wsoe pustering [ ="

Medlemsnr 14197

Avdelinger Agder

e Tilbake til Innholdsfortegnelsen
Registrert av Tubarus

Slett et medlem/stoppe
B medlemskapet
M Betalingsoppfelging Rapporter

(7 I

Siste 10 oppslag

“B Sgk/finn det medlemmet som
skal slettes.

Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubarus — Versjon 20
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Postens Pensjonistiorbund
/O’ Pensjonistforbund :::H Zachasiesmn LOGG UT
er

Medlem Betalingsoppfelging Rapporter Arrangement
Sek etter mediem o Utvidetsok (@) aaive () ate  E-post til alle Siste 10 oppslag v
21164812

Parkveien 21, 4630 Kristiansand S

Medlemskapet Reskontro Notate Arrangementer Meldinges Endringer Samtykker
&% Oppdater medlem Oppdater betaler Regisuer postering z . o
o ‘B Klikk pa Avslutt.
Medlemsnr 14292 Bruk Posten i stedet for e-post
Avdelinger Agder
Fedselsdato 20.09.1945 - 78 &r
‘B Klikk pa Stoppdato og velg:
R . EOCELE o Ved utlgp (av perioden
Mediem PC—— et o det er betalt for) - eller
ENQ@ Uik ® e One Epostiilalie -Siste 100ppslag-  ~ o Straks
il “B Klikk pa Stoppéarsak og velg:
Zachariassen, Holger o Manglende betaling
P o Dad
- P o Fordyrt
to! mediemska
P P o For syk/gammel
Stoppdato: Ved utlop v
Stoppérsak Ikke spesifisert (@] Sl uttet
Innkreving av ubetalte fakturaer: Nei v
Mo “® Klikk pa Nei for Innkreving av
ubetalte fakturaer
‘B Klikk pa Avslutt.

Medlemskapet

Reskontro

Notater

Arrangementer Meldinger Endringer Samtykker

E Anonymiser

Personopplysningene om slettede
medlemmer blir likevel liggende i
Medlemssystemet i inntil 2 ar.

Dersom det er behov for gjenapne
et medlemskap — ga via Rapporter
- Sist avsluttede medlemskap

“B Klikk pa lenken til medlemmet
“B Klikk pa Gjenapne.

Dersom et medlem ber om at
personopplysningene slettes fgr 2-
arsfristen:

“B Klikk pd Anonymiser.

Etter 2 ar slettes person-
opplysningene automatisk.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubarus — Versjon 20
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Medlem Betalingsoppfelging Rapporter
Sek etter medlem e Utvidetsek () aktive (@) Alle

Gjenapne et medlemskap

Det kan i noen tilfeller veere aktuelt
a gjenapne et medlemskap som er
lukket/avsluttet. Avsluttede
medlemskap blir liggende i
systemet et par ar etter at de er
avsluttet.

N
“® Standardvalget Aktive ma
endres til Alle.

Sok/finn det slettede
medlemmet.

Medlemskapet

Reskontro Notater Arrangementer Meldinger Endringer Sgplykker

E Anonymiser

(@) gmap‘_/

Klikk pa Gjenapne

Bekreft (JA eller Nei) pa at du
vil gjenapne medlemskapet.

Sende faktura? (Velg Ja eller
Nei avhengig av om med-
lemmet har betalt arets
medlemskontingent eller ikke)

Ved avsluttet medlemskap blir
ikke-betalte fakturaer slettet. Slike

Medlemskapet | Reskontro | STmEr—mrmmmEmE——em— . slettede fakturaer kan gjenapnes,
se under «Reskontro»:
% Ogpdater mediem Qendater betaler ©) sice taicura & sndmedemsior (@) Avelun
Faktura 133005851 - Kjere medlem | Postens Pensjonistforbund /\/@ Kllkk pa Gjenapne faktura
Status Slettet é} Se oA faktur

Fakturadato
Forfallsdato
Type faktura
Belep

KID

Betalt med

14.02.2023

’ Gjenopprett faktura

©

0 Merk som betalt

28.02.2023

E-post .

0.

356
013366553512

Ikke betalt

&) regisuier betating

“B Klikk JA eller Nei pa at du vil
fjerne slettingen av fakturaen
(ut fra det som passer)

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

Medlem

2 seoes Pasens Pensjonistiorsund
O/ Pensjonistiorbund e
Agder

Rapporter

LOGG UT

Betalingsoppfelging Arrangement

Sok etter medlen 0 Utvidetsok (@) wave () Aue  E-post til alle Siste 10 oppslag - v
21164812
Parkveien 21, 4630 Kristiansand S
I holgerzachariassen @gmail.com

Medlemskapet Reskontro Notate Arrangementer Meldinger Endringer Samtykker
% Oopdater medlem Onpdates betaler &) kegistes cosedo P
Medlemsnr 14292 Bruk Posten | stedet for e-post v
Avdelinger Aader
Fodselsdato 20.09.1945 - 78 &

Medlemskort

Fakturaen leveres som standard
uten medlemskort.

Dersom det unntaksvis er behov
for medlemskort, kan avdelingene
sende medlemskortet som SMS til
medlemmet.

Medlemskortet koster kr. 2,74 +
mva (kr. 3,43 inkl. mva) pr
medlemskort og ma betales av
avdelingen. Kostnaden avregnes/
faktureres én gang pr. ar.

“B Klik p& Send medlemskort

Brukerveiledning for

Medlemssystemet Zubarus — Versjon 20
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= Postens Pensjonistforbund
Z Betatinger  jour pr 20,01 /()/ Pensjonistforbund (et ®
Agder
Medlem Betalingsoppfelging Rapporter Arrangeme;
Sok etter medlem o Utvidet sok (@) Axtive Alle  E-post til alle - Siste 10 oppslag - v

Send elektronisk medlemgibrt

Klar til & sende medlemskortet til Zachariassen,

pa telefon 41579789.

Medlemmet far medlemskortet
som en lenke pa SMS.

Gyldig til: 2023-12-31

VIKTIG at medlemmet lagrer SMS-
lenken pa mobiltelefonen til mulig
seinere bruk - og/eller lagrer
medlemskortet som et bilde pa
mobiltelefonen.

Zachariassen, Aud

Parkveien 21,4630 KRISTIANSAND S

28.04.2023 41579789 Her er

41579789

M aud zachariassen@gmailcom

Sendt

ditt i Postens Per

httpsy//zubarus.com/show_doc.php?doc=133/700615me.pdf

Dersom medlemmet har mistet
SMS/lenke/bilde, kan det
gjenskapes slik:

“® Finn og klikk p& vedkommende
medlem.

"B Klikk pd Meldinger. Der finner

L~ du SMS-en og en PDF-versjon
av medlemskortet.

“® Kopier PDF-en og lim den inn
og send den som vedlegg til en
e-post til medlemmet.

PDF-en kan veere litt stor — reduser
derfor bredden til 5 cm (som
tilsvarer stgrrelsen pa et bankkort.

Betalingsoppfelging
o El @ Uvidetsok @ s

Medlemskapstype

ALY Pensjonistforbund

Rapporter

ae  E-post il alle

Oppdater medlem

Medlem i Fagforbundet, 12 maneder, kr 122.00

Arrangement

Siste 10 oppslag -

Zresmedlem

Enkelte avdelinger har vedtak om a
utnevne aresmedlemmer pa ulike
grunnlag.

Dersom slikt &eresmedlemskap
innebzerer at vedkommende ikke
skal betale medlemskontingent,
ma dette registreres pa
medlemmet.

“B Klikk pa Sek etter medlem for
a finne vedkommende

Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubarus — Versjon 20
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Betalinger & jour or 3101

Medlem

ok etter medlem ENQ@ vk ® e

Betalingsoppfelging

Medlemskapstype
Fornavn

EtternavryFirma
Veg:/gateadresse

Adresse 2

Land:

Postnummer

Poststed:

Avdelinger

Betalingsmate
Fodselsdato (DDMMAAAA)

Kjonn:

E-post

Rostens Pensonistiorbund
Jonistforbund R LOGG UT
Agder

Rapporter Armangement

ale E-post tilalle Siste 10 oppslag

Oppdater medlem

Medlem i Fagforbundet, 12 mdneder, kr 122.00
Helgeland Avdelingsmediemskap, 12 mdneder, kr 62.00
Hordaland Avdelingsmedlemskap, 12 mdneder, ks 62.00
Midt-Troms Avdelingsmedlemskap, 12 maneder, kr 62.00

Mo Avdelingsmediemskap, 12 maneder, kr 62.00

Nordmre Avdelingsmedlemskap, 12 maneder, kr 62.00

Oslo Avdelingsmediemskap, 12 mineder, kr 62,00
Romerike/Glimdal Avdelingsmediemskap, 12 mdneder, kr 62.00
Salten og Lofoten Avdelingsmediemskap, 12 maneder, kr 62.00
Sogn og Flordane Avdelingsmediemskap, 12 maneder, kr 62.00
Stavanger Avdelingsmedlemskap, 12 maneder, ks 62.00
Sunnhordland Avdelingsmediemskap, 12 maneder, kr 62.00
Sunnmore Avdelingsmedlemskap, 12 maneder, kr 62.00
Telemark Avdelingsmedlemskap, 12 maneder, kr 62.00
Tromso Avdelingsmedlemskap, 12 maneder, kr 62.00

Ostfold Avdelingsmediemskap,
Jresmediom, 12 maneder

B Klikk pd Medlemskapstype

“®  Skroll (rull) nedover til du
finner £resmedlem (helt
nederst)

“B Klikk pa Oppdater (nederst pa
siden)

Fakturaen for medlemskontingent
vil bli sendt med kr. 0,00 som
belgp.

Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubarus — Versjon 20
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Masseutsending til medlemmene

Medlem Betalingsoppfelging

ElQ@ o © .

o i
/O/ Pensjonistforbund e n LOGG UT
gdes

Rages Arrangement

Sok etter medlem SMS til alle - Siste 10 oppslag - v

Betalingsstatus pr 09.02.2024 Betalingsstatus pr 09.02.2024

E-post til alle medlemmer

“B Klikk pa E-post til alle.

Send e-post til utvalg
1 gyldige mottakere av 1 valgte.

Vaar oppmerksom pé at det ken ta litt tid far =-posten kemmer frem til mottaker, Tiden avhenger av den totale wafikken pd mailserveren ndr du sender e-posten. His det sendes kopi til flere skilles e-postadressene

L e —

Kopi [paveromper s -
¢

Fa v s

vB YT & AR F —

E T EeBR

1 20:mats 2023. Her hammer MECAMETIETE

Du kan velge flere filer ved & nolde inn “cantral” (Windaws) sller emmand” (Mac) sien

Vedlagg: [Velg fler] 3 fler

Send test til holgerz@onlinens

Send melding |

Alle medlemmer med gyldig e-
postadresse legges inn automatisk.
Du ser antall medlemmer som er
med hvis du scroller/ruller nedover
siden.

“B Skriv og rediger overskrift/tittel
=YD Sett inn eventuelle kopi-
adressater. Send alltid kopi til
avdelingens e-postkasse.

LB Skriv og rediger tekst med de
aktuelle symboler og legg ved
vedlegg (se nedenfor) eller
lenker til andre nettsteder om
behov.

“® Klikk pd Send melding (nederst
pa siden).

Som du ser, kan du sende en test-
melding til din egen, private e-
postkasse for 8 se om e-posten ser
OK ut.

Mediem Beralingsoppfalging Ragporter

@ W ¢~ O~ —

Send e-post til utvalg

~BU TS ABF—-—ETmBEZB »

Dersom du vil legge til 1 vedlegg,
L VB Klikk pa Velg filer

Da apnes din Filutforsker (der dine
filer er lagret) — se neste bilde

Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubarus — Versjon 20
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15yovesten

018
019

veiagg: [V Wer] ingen #1 cag.

“® Klikk pa den filen du vil legge
ved e-posten. Filen blir
markert.

“B Klikk pa Apne

Her ser du at filen/filnavnet har
lagt seg inn i e-posten

& Apre
T Dolumester » 1 Sytvesten » 2023 v o
Orgmiser = My manpe LR |
st Naun —
& Dolumenter & Syovesen 2202 docx

1 Sydvesten Referat Sty ete n. 1 - 1601 2023 pdf.

2018 132 Reterat Styemote . 1 - 1601 202 Ldocx

019 Sycesten 22003 0t

20 6 utasener 2023050

. [ ——

o & 1 Stmeri Syovestencocs i
- Regesiap 2022 Nettsden ! o

egrsap 2022 og bt 20232550 1

Datspregran

——

Gamie prato p
Hertsioe 18 a
iz :

Utegg Aebespian Agder 202 pat 160 Tl
2 Brukersterte B prbeidsplan Agder 2023decx
ouemeny B AT 2023 Vaokomneens rsga

& um Anadocx "
i [Aroeiasplan Apdier 2023 00T “Reqrekap 2022 NeTTs3engaT “Asbieetning 2022 par A e )

Ame |

Avbryt

D v e e vos 4 i I comral (Windows lar Semman’ 3] atan.

Dersom du vil legge ved 2 eller
flere filer:

“® Hold nede Ctrl-tasten hele
tiden mens du klikker pa de

— filene du vil legge ved. Du vil se

at alle de valgte filene blir

markert.

‘B Klikk Apne slik at filene legger
seg inn i e-posten. Du vil ikke
se filnavnet pa de enkelte filer,
men bare antall filer som er
lagt ved.

“B Klikk pa Send melding
(nederst)

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

ecstnger ot 5 2810 ALY Pensjonistforbund \‘

Medlem Rapportes

e E-postulalle

Utvidet sgk

Arrangement

LOGG UT

Lagrede sok Velg - v ostnummer

Alder (NY)

vl = =

Etiketter Alle » Innmeldt dato:

Type : Utlopsdato
Mediam  Fagforbundet Swoppdato
ke medtam  Fagfocbundet

Kommune

ARENDAL

E-post til medlemmer fordelt
pa postnummer, alder eller
kommune(r)

Denne muligheten kan vaere aktuell
f.eks. hvis det skal avholdes et
mgte eller en tur/aktivitet for
medlemmer i et begrenset
geografisk omrade eller for en
spesiell aldersgruppe.

“B Klikk pa Utvidet spk og denne
\ siden kommer opp.

YD Velg de postnummer, de
aldersgrupper eller de
kommuner du gnsker a sende

<
() BamaLe <4

() mirkenes

e-post til.
“B Klikk pa Sek nederst pa
skjermen
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Medlem Betalingsoppfelging

@4 Pensjonistforbund

Rapporter

. E-posttilalie

Sokeresultat

Arangement

Her ser du hvor mange
medlemmer i dette utvalget som
det kan sendes e-post til og hvem
dette er.

“B Klikk pa Send e-post.
Rutinene om a legge til 1 eller flere

vedlegg — se bildene pa de
foregaende sidene.

Medlem Betalingsoppfolging

0 Utvidet sok

Vaer oppmerksom pd at det kan ta Litt tid for e-posten kommer frem til mottakegMen avhenger av den
totale trafikken p4 mailserveren ndr du sender e-posten. Hvis det sendes kg

postadressene med komma.

Tittel: | E-post fra Postens Pensjonistforbund Agder

Kopi

i  vse vBUIS ARE-—ET B

A0y Pensjonistforbund

Rapporter

Ave () Ate  E-post til alle

Send e-post til utvalg

260 gyldige mottakere av 260 valgte.

il ere skilles e

Arrangement

LOGG UT

100ppstag- v

2

<

‘B Skriv gnsket tittel
(overskrift/tema) + tekst med
de aktuelle symboler. Legg
gjerne ved vedlegg eller lenker
til andre nettsteder om behov.

L,

“B Sett inn eventuelle kopi-
adressater. Send gjerne kopi til
avdelingens faste e-postkasse.

“® NB! Sett alltid inn avdelingens
e-postadresse i kopifeltet — for
a sikre at du kan lagre e-posten
i E-postsystemet.

‘B Klikk pd Send melding (nederst
pa siden).

Noen ganger kan det ta litt tid fgr e-
post fra Medlemssystemet kommer
fram (hvis det er stor trafikk i Zubarus
sin server).

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

Setngr o230

Mediem - folging

Lagrede sok

Utvalg
Etiketter Alle

Type

A0y Pensjonistforbund

Rapporter

«  Eposttilalle

Utvidet sgk

Alder (NY)

Fodselsdato:

Innmeldt dato
Utlopsdato:
Stoppdato:

Betalingsdato.

Arrangement

LOGG UT

Adresseetiketter for
utsending i posten til alle
medlemmer

“B Klikk pa Utvidet spk og denne
siden kommer opp.
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“B Klikk pa Etiketter og du far
LoGaUT flere alternative valg:

Besnger forpr 430 ALY Pensjonistforbund

Medlem 0 Betalingsoppfolging Rapporter Arrangement o A”e
s‘ Utvidet sok (@) akine ate  E-post til alle Siste 10 oppslag- v
o lkke de som har e-post
) Ikke de som har e-post
Utvidet sgk K
eller mobiltelefon

Alder (NY):

Fodselsdato:

YD Klikk pa Spk nederst pa
skjermen.

Etiketter 1Meldt dato:

Type

Tidke de sorm ha e-post Fopsdato:

Ikke de som har e-post eller mobiltleze
Pt Stoppdato:

e —— | det neste bildet ser du ogsa hvor

= mange medlemmer det kan lages
Medlem etalingsoppfelging Rapporter Amangement
e S — s adresseetiketter til.

Sakerestitat “® Klikk pd PDF-symbolet

At cpplysninger 318 [ Masseopodatering NY1

Se etikettene nedenfor.

Epostadresser 260 [ Se

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

Adresseetiketter for
utsending i posten til

———— ALY Pensjonistforbund

LOGG UT

Medlem o l'lvlrjhm}‘-"mnfnlryng Rapporter Amangement medlemmer N fO rdelt pé
- postnummer eller alder
Utvidet sek
L o p— ‘B Klikk pd Postnummer (fra-til)
< R og/eller Alder (fra-til) for a

begrense sgket.

Etiketter Alle - Innmeldt dato:

Se ellers rutinen ovenfor.

Lagre etikettene og skriv dem ut pa
selvklebende etiketter.

(24 etiketter pr. A4 ark)

Alle etikettene ma vaere av typen
uten grepkant med typebetegnelse
—f.eks.:

Tom Anderven
M

Avery L7159 (63,5 x 33,9 cm)
Hermes 4360 (70 x 36 cm)
et i Herma 4453 (70 x 35 cm)

Hildur Gaupersa Ane Kirsten Gundersen
Munkejordet 15 Nesveien |
4838 Arendal 4810 Eydehavn

Tilbake til Innholdsfortegnelsen
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Betalinger a jour pr 20.01
Ingen innbetalinger
57% kan motta regning i Vipps

@/ i’é;sjonistforbund

Postens Pensjonistforbund
Holger Zachariassen

LOGG UT

Medlem Betalingsoppfelging

EXQ

Rapporter Arrangement

Oppsett

Sek etter medlem Utvidet sok J) @) Akive () Alle E-post til alle

- Siste 10 oppslag -

0

Aldri apnet e-poster:

Onsker ikke & motta

Pensjonisten: - lkke valgt - ~

Bruk Posten i stedet for

e - Ikke valgt- -~

Gift/samboer med
(medlemsnummer):

Endre innstilling

Etiketter

Marianne Bakke Jorgen Gustav Bakkemoen Knut-Ivar Bakkland
Rugsvee § Fosshekkveien 31 Setesdalsveien 723
2680 Vigh 4790 Lillesand 4715 @vrebo

Jorun K. Bekkevik Gaute Berg Kjell Ame Berge
Bekkevik 65 Solvangveien 20 Radstrupeveien 6
4550 Farsund 4588 Kvis 4626 Kristiansand 5

Adresseetiketter til
enkeltmedlemmer med e-
postadresse, men som @gnsker
info sendt i Posten

Enkelte-medlemmer med e-
postadresse, men som likevel
gnsker a fa f.eks. medlemsblad o.a.
tilsendt i Posten, ma pa forhand
veere registrert pa det enkelte
medlem.

E-post holgerzacharlassen@gmail.com

Mobitrelefon 91164812
Onsker ikke & motta Pensjonis
Bruk Posten i stedet for e-post:

Gift/samboer med (mediemsnummer):

Nei v

ja v

Utlepsdato 31122022

For utskrift av adresseetiketter:

“B Klikk pa Utvidet Sgk

B Scroll (rull) helt ned p3 siden og
velg JA pa teksten «Bruk
Posten i stedet for e-post»

"B Klikk pa Sek

1 Y® Klikk pd PDF-symbolet under
Etiketter

LB Skriv ut adresseetikettene i din
skriver.

s/ aunar s LUy e

Postens Pensjonistforbund
.4 A @ %
Z Betalinger 3 jour pr 08.02 O Pensjonistforbund ek

Medlem Betalingsoppfelging Rapporter

Sek etter medlem 0 Utvidet sok @) Aktive Alle  E-post til alle @

Betalingsstatus pr 09.02.2024

<t pr medlemskapstvpe

Arrangement

-Siste 10 oppslag -

Betalingsstatus pr 09.02.2024

lle medlemskapst

SMS-melding til alle
medlemmer

SMS-meldinger til medlemmene
skal fortrinnsvis nyttes til korte
meldinger — f.eks. paminnelser om
frister, mgter o.a.

YD Klikk pa SMS til alle.
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. E-posttilalle iste 10 oppstag -

Sokeresultat

Her ser du antall medlemmer det
kan sendes SMS til.

Nederst pa siden ser du navnene
pa de aktuelle mottakerne.

Hvis du klikker pa det grgnne Excel-
symbolet, kan du laste ned/skrive
ut oversikten over de aktuelle
medlemmer.

“® Klikk pa Send SMS.

ALY Pensjonistforbund ;

Medlem Betalingsoppfelging Rapporter

ERQ sk ©nn

stforbund
szen LOGG UT

Amangement

le  E-posttilalle Siste 10 oppslag - v

Send SMS til utvalg

298 gyldige mottakere av 298 valgte.

>

Det koster 1 krone & sende én SMS. Husk at en SMS er maks 160 tegn. Lengre meldinger blir delt opp i flere SMS-er & 160 tagn,

*Vaer OBS pa at ordmellomrommet i SMS-teksten ogsa teller som tegn

(og faktureres).

Dersom du dessuten legger inn en klikkbar lenketekst i SMS-en,
telles/faktureres det ogsa for noen usynlige tegn. Antall slike usynlige
vises ikke i telleverket.

Anbefaling: Hvis klikkbar lenketekst, bar telleverket ikke vise szerlig over
150 tegn.

YD Skriv meldingen i tekstfeltet

Du ma gjerne legge inn lenke til
andre dokumenter/nettsider i SMS.

Avsenderadresse (avdelingsnavn
+PPF) - f.eks.: AgderPPF

Priser:

Det koster kr. 1,07 + mva (kr. 1,34
inkl. mva) pr. mottaker for a sende
en SMS. Husk at prisen gjelder for

maks 160 tegn.

(*). Er meldingsteksten pa mer enn

160 tegn, ma avdelingen betale
som om det ble sendt 2/flere
SMS-er 4 160 tegn.

Kostnaden som ma betales av
avdelingene vil bli fakturert én
gang i aret.

‘B Klikk pa Send melding

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

ALY Pensjonistforbund
Medlem Qing Rapporter Arrang

Sok 0 st E-postuilalle Siste 100ppslag - +

Utvidet sok

Lagrede sok Velg- ~

Utvalg Aktive

- BdseT

SMS-melding til medlemmer -
fordelt pa postnummer eller
alder

SMS-meldinger til medlemmene
skal fortrinnsvis nyttes til korte
meldinger — f.eks. paminnelser om
frister o.a.

“B Klikk pa Utvidet spk

YD Klikk pd/velg Postnummer (fra-
til) eller Alder (fra-til).

‘B Klikk pa Sgk nederst pa siden.
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ALY Pensjonistforbund

Arangement

Bl LoGG uT

Mediem Betalingsoppfalging

IENQ ik ® wn

Rapporter

i E-posttilalle Siste 10 oppslag - ~

Send SMS til utvalg

298 gyldige mottakere av 298 valgte.

Det koster 1 krone 4 sende én SMS. Husk at en SMS er maks 160 tegn. Lengre meldinges blir delt opp i flere SMS-er 4 160 tagn,

‘ Send melding . Avbryt
———

*Veer 0BS pa at ordmellomrommet i SMS-teksten ogsa teller som tegn
(og faktureres).

Dersom du dessuten legger inn en klikkbar lenketekst i SMS-en,
telles/faktureres det ogsa for noen usynlige tegn. Antall slike usynlige
vises ikke i telleverket.

Anbefaling: Hvis klikkbar lenketekst, bgr telleverket ikke vise saerlig over
150 tegn.

B

B

Skriv meldingen i tekstfeltet

Du ma gjerne legge inn lenke til
andre dokumenter/nettsider i SMS.

Avsenderadresse (avdelingsnavn
+PPF) - f.eks.: AgderPPF

Priser:

Det koster kr. 1,07 + mva (kr. 1,34
inkl. mva) pr. mottaker for a sende
en SMS. Husk at prisen gjelder for

maks 160 tegn.

(*). Er meldingsteksten pa mer enn
160 tegn, ma avdelingen betale
som om det ble sendt 2/flere
SMS-er 4 160 tegn.

Kostnaden som ma betales av
avdelingene vil bli fakturert én
gangiaret.

Klikk pa Send melding

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

ALY Pensionistiorbund [[REECE

Utvidet sgk

A B B<N<

B
LB

SMS-melding til et utvalg
medlemmer — f.eks. de som
ikke har e-post eller bori en
kommune

Klikk pa Utvidet sgk.
Klikk pa Ekskluder.

ALY Fensionistorbund m

Betalingsoppfelging Rapporter Amangement

ENQ o= -

Medlem

.+ Eposttlalle  SMStilalle

Utvidet sek

B

B

L=

Klikk pa De som har e-post.
Det vil si at de som har
e-postkonto vil ikke fa denne
SMS-meldingen.

Klikk pa Send (nederst pa
siden).

0oBS!

Bruk den samme fremgangsmate
hvis du vil sende SMS til
medlemmene f.eks. i en kommune.

Sett X for den aktuelle kommunen
(litt lenger ned pa siden) og falg
samme fremgangsmate.
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P

Becsiinger  jour pr 1902 /O’ ﬁ;;s]onls(forbund :“ ach “"’l'mm
Medlem Betalingsoppfelging Rapporter Arrangement
ok etter medlem mo Utvidet sok (@) Aktive Alle  E-posttilalle  SMS til alle - Siste 10 oppslag - v
Sekeresultat
Alle ger 52 [ ng
E-postadresser 0 t] Send e-post

Mobiltelefoner 46 b Send SMS

Etiketter 52

Her ser du antall medlemmer det
kan sendes SMS til.

Nederst pa siden ser du navnene
pa de aktuelle mottakerne.

Hvis du klikker pa det grgnne Excel-
symbolet, kan du laste ned/skrive
ut oversikten over de aktuelle
medlemmer.

‘B Klikk pa Send SMS.

/40" lsénsjonistforbund

Medlem Betalingsoppfelging

ENQ ik ©

bune
LOGG UT

Rapporter Arrangement

Sok etter medlem Ale  E-posttilalle Siste 10 oppslag - v

Send SMS til utvalg

298 gyldige mottakere av 298 valgte.

Melding

Det koster 1 krone 4 sende én SMS. Husk at en SMS er maks 160 tegn. Lengre meldinges blir delt opp i flere SMS-er & 160 tagn,

‘ Send melding Avbryt

—

*Vaer OBS pa at ordmellomrommet i SMS-teksten ogsa teller som tegn
(og faktureres).

Dersom du dessuten legger inn en klikkbar lenketekst i SMS-en,
telles/faktureres det ogsa for noen usynlige tegn. Antall slike usynlige
vises ikke i telleverket.

Anbefaling: Hvis klikkbar lenketekst, bgr telleverket ikke vise saerlig over
150 tegn.

“B Skriv meldingen i tekstfeltet

Du ma gjerne legge inn lenke til
andre dokumenter/nettsider i SMS.

Avsenderadresse (avdelingsnavn
+PPF) - f.eks.: AgderPPF

Priser:

Det koster kr. 1,07 + mva (kr. 1,34
inkl. mva) pr. mottaker for a sende
en SMS. Husk at prisen gjelder for

maks 160 tegn.

(*). Er meldingsteksten pa mer enn

160 tegn, ma avdelingen betale
som om det ble sendt 2/flere
SMS-er 4 160 tegn.

Kostnaden som ma betales av
avdelingene vil bli fakturert én
gang i aret.

“B Klikk pa Send melding

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

Betalinger & jour pr 28.11 /‘O’ Pensjonistforbund [l LOGG UT
Medlem Betalingscppfalging Rapporter Arrangement
Sok etter medlem o Utvidetsok @ akive () Alle  E-posttil alle -Siste 10 oppslag- v
Utvidet sgk
Lagrede sok: -Velg - v Postnummer: 4400 4485
Flem lagret sek
Arrangement: -Velg- v Fodselsdato: Fra og med Til og med
Utvalg: Aktive ~ Innmeldt dato: Fra og mec Til og mec
Etiketter: Alle v Utlopsdata: Fra og med Til og med

Lagre SMS-/e-post-
adresser/adresseetiketter til
seinere bruk

Hvis du vil lagre SMS- og e-post-
adresser til seinere bruk —i det
viste tilfelle til medlemmeri et gitt
post-nummeromrade — kan du
velge ut omradet gjennom (fra-til)
postnummer.

“B Klikk pa Sk (helt nede pa
siden)
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e Postens Pensjonistforbund
Z Betalinger & jour pr 28.11 /O/ Pensjonistforbund [NGEESEEEEE LOGG UT
Agder

Medlem Betalingsoppfelging Rapporter Arrangement
Sok etter medlem m o Utvidet sok @) Axtive Mle  E-post til alle - Siste 10 oppslag - v
Sekeresultat

Masseoppdatering NY!

Alle opplysninger 26 b
E-postadresser 24 t] Send e-post
Mobiltelefoner 25 [®)  Send SMs

Etiketter 26

Lagre sok: -alle

) Apen for alle

| dette bildet ser du antall (og
hvilke) medlemmer som omfattes
av ditt valg av postnummer.

For a lagre dette utvalget av
medlemmer til seinere bruk, skriv
et passende navn pa det aktuelle
omradet i feltet Lagre sgk.

“B Sett X i feltet Apen for alle.
“B Klikk pa Lagre.

OBS! OBS!

Dersom det skjer endringer i
antallet medlemmer, nye adresser,
telefonnummer e.a., vil ikke de
lagrede oversikter endres
tilsvarende. Da ma det lages og
lagres nye oversikter.

3 jour pr 2911 LOGG UT

/()’ Pensjonistforbund

Medlem Rapporter Arrangement
medlem tive ate  E-posttil alle - Siste 10 oppslag - v
Utvidet sgk
rddet - alle medlemmer er lagret.

Lagrede sok: ~Velg - Postnummer: Fra og med Til og med

Arendal - alle Aldec Q) Thogm
ment: ‘ Flekkefjord-omradet - alle medlemm - =

Mandal - alle Eadsetedatn

Utvalg: ¥ Innmeldt dato:  |Fraogmed | |Tilog med

Etiketter: Alle > Utlepsdato: m

Ved neste gang bruk av e-post-
adresser, SMS-adresser eller
etiketter, henter du fram de
lagrede versjonene slik:

‘B Klikk pa Utvidet spk

‘B Klikk pa Lagrede sgk og finn
ditt aktuelle sgk

‘B Kikk pa& Sgk — helt nederst pa
siden.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen
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Rapporter

Postens Pensjonistforbund
Holger Zachariassen

Agder

Medlem

LOGG UT

/40’ F’ensjonistforbund

e

Rapporter

Betalingsoppfelging

ENQ s © e

Arrangement

E-poster

Sek etter medlem Alle -Siste 10 oppslag- v

Nyeste medlemmer
Sist avsluttede medlemskap
Medlemsutvikling

Betalingsstatus pr 29.10.2022 Merkedager

Forhandsdefinerte rapporter

“® Klikk pa fanen Rapporter og du
far fram ulike typer rapporter
som kan lastes ned

[Keclelig

Betalingsoppfelging rangement

Utvidet sok @) s

Siste 10 oppsiag v

Medlemsutvikling
E- POS Merkedager

Forhdndsdefinerte rapporter

18012023  agder@postpensjonistene.no

Sydvesten ne. /2023 ligger og venter pd deg!
H ytt ArtSy

lesing (og eventuell nedlasting) pd

17012023 agder@postpensionistene.no  Sydvesten nv. 1/2023 venter pd deg! 500%
Hel 0g Godt Nytt ArSydvesten ne. 172023 er i klar til nediasting og lesing fra nettsiden vir.

Her finner du bLa Litt test og bilder fra Jutelunsjen

Arsmote i mars manedNytt midlertidig sted for kafét.

[Lesmes.)

Rapporten
E-poster

“® Klikk p4 Rapporter
“® Klikk pa E-poster

og fa oversikt over hvilke e-poster
som er sendt. Hvis du vil se pa
hvem som har dpnet og hvem som
ikke har dpnet e-posten:

"% Klikk pa tallet under Apnet

LOGG UT

ALY Pensjonistiorbund

Arangement

Medlem Betalingsoppfelging

ENQ@ o ® -

Rapporter

se  E-posttil alle

Tittel "Sydvesten nr. 1/2023 ligger og venter pa deg!”

Apnet (188) Tkke dpnet (74)

1801 15:11 1901 1127

L

18011511 O 1901 1125

hacg Beidun

18011541 Hafsten. Ragni Maria

18011511 Skiland. Gaute 18011511 Bakke Inger

Her ser du hvilke som har apnet e-
| posten og hvem som ikke har
apnet den.

Hvis du vil fglge opp at alle leser e-
posten, kan du klikke pa
medlemmets navn. Derfra kan du
(enkeltvis) sende en paminnelse
enten pa e-post eller pa SMS til
medlemmet.

Setiger o r 830

Medlem

Betalingsoppfolging

ElQ@ i o

Arrangement

e - Siste 10 oppslag -

Sist avsluttede medlemskap
Medlemsutvikling

Nyeste me

Forhandsdefinerte rapporter

12102022  Breidenthal Kirsti Dyngvollveien 15,4560 Vanse

12102022 ' Bienva, Abrahams vei 132, 4520 Lindesnes

e

09.10.2022 Morkelstien 17, 4635 Kristiansand S

West, Denice

Rapporten
Nyeste medlemmer

“B Klikk pa Rapporter
“B Klikk pa Nyeste medlemmer
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e o1 2820

Medlem Betalingsoppfolging Rapporter

ElQ@ etk ® e

ALY Pensjonistforbund ‘:

Artangement

bung
LOGG UT

ate E-post tilalle Siste 10 oppslag - v

Nyeste medlemmer

Slik ser rapporten/oversikten ut.

“B Klikk pd medlemmets navn
hvis du skal kontrollere/-
korrigere opplysningene om

Dato Navn Adresse
medlemmet.
12102022 « Breidenthal. Kirsti Dyngvollveien 15, 4560 Vanse
12102022  BjewvaAse Abrahams vel 132,4520 Lindesnes
09102022 ' West, Denice Morkelstien 17,4635 Krist
Rapporten

LOGG UT

ALY Bensionistforbund

Medtem Betalingsoppfelging

ElQ@ v © w-

Arrangement

E-poster
Nyeste medlemmer

e Efffstuilalle Siste 10 oppsiag

Medlemsutvikling
Nede Merkedager
Forhdndsdefinerte rapporter

1203.2023 Stremsbuveien 64 C, 4836 Arendal

Sist avsluttede medlemskap
viser oversikt over medlemmer
som har sluttet av ulike arsaker.

NB!
Omfatter ikke medlemmer som
sluttet i 2022 eller tidligere

P—

Medlem Betalingsoppfelging

mo Utvidet sek (@) Akiive

Postens Pensjonistforbund
Holger Zachariassen LOGG UT
Agder

angement

E-poster
Nyeste medlemmer
Sist avsluttede medlemskap

Medlemsutvikling

Sek etter medlem

-Siste 10 oppslag-  ~

Netto tilgang si =~ ©

() Ikke ta med gratismedlemskap

Méned og &r Tilgang Avgang Netto Antall Ar Tilgang Avgang Netto Antall

Oktober 2022 4 0 4 318 2022 19 -1 18 318

Rapporten
Medlemsutviklingen

“® Klikk p4 Rapporter
‘B Klikk pd Medlemsutvikling

Du kan scrolle/rulle deg nedover
siden for a se medlemsutviklingen
bade i innevaerende ar og tidligere
ar.

0O
Q’ Betalinger ajour pr 07.03

40/ ﬁer{sionistforbund

Medlem Betalingsoppfelging Rapporter

E-poster
Sok ettermedlem

0 Utvidetsek (@) Aktive () Ale  E-post

Nyeste medlemmer
Sist avsluttede medlemskap

Framtidige avslutninger
Svee, Margrethe

Lumbertoppen 4, 4621 KRISTIANSAND §

Medlemsutvikling
AvtaleGiro
Meldingsstatistikk

Merkedager
Medlemskapet Reskontro Notater Arrangementer Mel .

Forhandsdefinerte

rapporter

\\ Oppdater medlem Send medlems

O Avslutt

" Oppdaterbetaler @ Siste faktura é

Rapporten
AvtaleGiro

“B Klikk pa Rapporter.
“B Klikk pa AvtaleGiro.

Her kan du se hvilke
medlemmer i din avdeling som
har valgt AvtaleGiro som sin
betalingsmate for
medlemskontingenten.

Husk at medlemmene selv ma
legge inn slikt valg i sin nettbank
—herunder ogsa KID (som de
finner pa sist mottatte faktura
og som er den samme hvert ar.
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Postens Per

Q Betalinger ajour pr07.03 /0 Pensjonistforbund Holger Zact
Postpensjol
Medlem Betalingsoppfelging Rapporter Arranger
E-poster
Sek etter medlem Sek 0 Utvidetsak (@) Aktive () Al E-post
= = - e ) e B Nyeste medlemmer

Sist avsluttede medlemskap
Framtidige avslutninger

. Medlemsutvikling
SMS (Postpensjon , ... .

Meldingsstatistikk

Avsender Mar Feb Jan Des No

Merkedager

Postpensjonistene i Agder 8 49 68 18 14 Forhandsdefinerte 50 154
rapporter

Sum 8 49 68 18 14 428 88 4 12 231 460 154

E-post (Postpensjonistene i Agder)

Avsender Mar Feb  Jan Des

Nov Okt Sep Aug Jul

Jun  Mai  Apr

PostpensjonisteneiAgder 296 595 1189 292 1 292 858 0 284 1130 872 270

Rapporten
Meldingsstatistikk

“® Klikk pa Rapporter.
‘B Klikk pd Meldingsstatistikk.

Rapporten viser en manedlig
oversikt over antall SMS-meldinger
og e-poster som av er sendt fra
avdelingen via E-postsystemet.

Oversikten kan bl.a. brukes ifm.
budsjettering av kostnader for
sending av SMS.

Prisen pr. SMS pa inntil 160 tegn er
kr. 1,41 pr. medlem.

Medlem Betalingsoppfolging Arrangement
E-poster
| so | 0 Utvidetsok @ Ave Siste 10 oppslag
Nyeste medlemmer
Sist avsluttede medlemskap
Fra dato
0101203 | (g
Eksporter til regneark
Fodselsdag Navn Alder
02.01 Sendag Theisen Anne Brit Omian 60 4r
08.01 Lordag Qlsen Kiell Bigm 0%
11.01 Tirsdag Gundersen. Kiell 75 &

14.01 Fredag

Rapporten
Merkedager/fgdselsdager

“® Klikk p4 Rapporter
‘B Klikk pd Merkedager

Oversiktene viser medlemmer som
har jubileum (60 -65—-70—-75—
80-85-90-95-100-105ar) i
kommende uke.

Pa nettsiden vises merkedagene i
dato-orden. Du kan scrolle/rulle
deg nedover siden for 3 se
medlemmenes merkedager.

Medlem

ALY Pensjonistforbund [

Betalingsoppfelging Rapporter

Arrangement

Utvidet sok @) asrve

ave  E-post til atle

Siste 10 oppslag

Merkedager

Til dato

3112203 | (g

Fra dato

01.01.2023 E

Eksporter til regneark

02.01 Sendag

08.01 Lordag

11.01 Tirsdag

14.01 Fredag

Du bestemmer selv perioden som
oversikten skal vise:

| datofeltene (fra dato / til dato)
skriver du den gnskede periode:

YD Klikk i selve datofeltet til det
kommer opp en kalender.

“B Klikk pa fra- og til-dato i
kalenderen du gnsker.

“B Klikk pa Enter.

Jubilantene vil komme opp i dato-
orden.

Hvis du vil ha oversikten pa papir,
kan den eksporteres til regneark.
Skrive inn den aktuelle perioden du
gnsker oversikten pa.

YD Klikk pa Eksporter til regneark
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Slik kan rapporten se ut (etter litt

A 8 C D E f 6 H | ) d .
1 (M| evtamavn|- Fornavn - | Fedselsda - | Ald - Epost . - Adresse |pr-|  Poststed |- re Igerlng).
2 126768 [Theisen Anne BritOmland _[1962-01-02 | 60|brthei@online.no 47661728 | Korshavn 21 4586 |Korshamn
3 18495 [Olsen Kjell Bjorn 1952-01-08 | 70|don-olsen@Iive.no 01565042 |Trolidalslia 22 [4870 [Fevik . . . . .
a :mos Gundersen | Kjell 1947-01-11 | 75|gundersengeirolav@gmail.com (90982309 |Fururabben 6 4900 |Tvedestrand OVerSl kten viser ju blla ntene i dato-
5 126076 Jiohnsen Arld 19570114 | 65|johnsenarild1 @gmall.com 97885206 |Hamoen 12 4619 |Mosby
6 12473 [strandene ___[Marit Vollen 19520126 | 70| maritollen@online.no [01828836 __[sandviksveien 38 [1916 [Borey orden etter f¢dselsdato_
7 [‘7,7,‘1 Hafsten Ragnl Marla {1957:02.01 | _ 65|ragni@skrivesmurfen.no _{95809272 _ |Syver Kristiansens Vei 13 |4810 [Eydehavn
8 18681 [Olsen Bt Else Marsteln _|1952-02-06 | 70[brit.marstein@gmall.com (47237697 |Malvorsplassveien 52 4824 [Bjorbekk
9 26109 |Vinningland Janie Alise 1952-02-12 70| terje.vinningland@vabb.no 48268264 Farvegen 18 4480 |Kvinesdal V d h I Flt H k
R — €d hjelp av Fiitrering Kan

jubilantene sorteres i annen gnsket
orden — f.eks. i stigende/ synkende
aldersorden.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

Forhdandsdefinerte rapporter
/O/ .Pe;isjonls!lovbund

“® Klikk pa Rapporter.

“® Klikk pa Forhandsdefinerte
rapporter.

Medlem Betalingsoppfolging

E-poster

E3a 0 Utvidetsok @ anve () Ate  E-post S Siste 10 oppslag
Sist avsluttede medlemskap
Medlemsutvikling

Forhandsdefine p—

“B Klikk pa Velg rapport.

Rapport . .

elg rapport == Her finner du 2 valgmuligheter:
e ezt N1 e Avvikende innbetalinger
Fra dato

e Medlemmer som har betalt

01.01.2022

Til dato
2911.2022

‘B Velg aktuelt tidsrom (fra-til-
dato).

“® Klikk pa Lag rapport.

Nar du har klikket pa Lag rapport
kommer et Excel-symbol fram.

“B Klikk pa Excel-symbolet for & se
pa eller skrive rapporten.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

Avdelingenes egne rapporter

S —

Medlem Betalingsoppfelging Rapporter Arrangement

Sok tter mediem ;

= Postens Pensjonistiorbund
0 Pensjonistforbund [ Lresir

Agder

Avdelingen kan lage egne
rapporter til ulike formal gjennom
Utvidet sgk.

Aktive Alle  E-post til alle - Siste 10 oppslag - ~

Medlemssystemet har registrert
narmere 40 opplysninger om alle
medlemmer.

Start derfor med & begrense antall
opplysninger i avdelingenes
rapporter.

Bnsker ikke & motta Pensjonisten: lkke valge - v

Gift/samboer med (medlemsnummer)

YD Klikk pa Endre innstillinger
(helt nederst pa skjermen)
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Mediem

ALY Fensjonistforbund

Pos

il LocGuT

ac
Arrangement

Siste 10 oppslag v

Betalingsoppfolging Rapporter
sk stter medlem mo Unvidetsok @ axive (O Ate  E-postiilalle
Datafilter
Velg de kolonnene du vil ha med i regnearket som lages | Utvidet sek

Medlemsnummer () Fasttetefon ] Reservert
Fornavn E-postadresse ) Avtalenr
Etternavn/Firma Fodselsdato ] Belop
Adresse 1 ) Kjonn ] Vervet av
L Adresse 2 ( Medlemskategori | Familiemedlem

] Attention () Avdelinger ) Antall blader
Postnummer () Registreringsdato ] Stopp ved utlop
Poststed Utlopsdato ] Markedsforingsresesvasjon
() Fylke () Betalingsmate
() tand () Stoppdato

] Stat (USA) () Stopparsak
Mobiltelefon () Foedsetsnummer

“®  Klikk bort de opplysninger/-
kolonner du ikke gnsker/-
trenger - se eksempel i bildet
til venstre

“B Klikk pa Lagre.
Avdelingens rapporter vil bare
inneholde de opplysninger som

vises med blatt felt.

Du kan selvfglgelig endre disse
valgene seinere.

pr0s01

Medlem Betalingsoppfelging Rapporter
Utvidet sgk
Lagrede sok Velg v Postnummer
e sok Alder (NY)
Amrangement Velg v Fedselsdato:

Utvalg:
Etiketter

Type

0 iﬂé&slonlsuorbund

Innmeldt da

Utlepsdato:

Ikke de som har e-post Stoppdato.

Ikke de som har e-post eller mobiltelefon
U | FagIotUUnUR

Betalingsdato

LOGG UT

Arrangement

Siste 10 oppslag -

1o

Rapport over alle eller deler
av medlemmene

Avdelingene kan lage rapporter for
hele avdelingen eller for deler av
den —f.eks. de som ikke har e-post
eller mobiltelefon eller begge
deler.

Slike rapporter kan lagres som en
Excel-fil.

“B Klikk pa Etiketter og velg det
utvalg du gnsker.

‘B Klikk pa Spk (nederst pé siden).

[Mone [Fornawn TEtternavn/Firma  |Adresse 1 Pt [Poststed TMobiltelefan  |E-postadresse [Fedselsdato
18164 Astrid Helene Brown [Amdal Gjerstadveien 443 4993[Sundebru 41360859 astridhelene@live.no 17.06.1953
15965|Iprgen Gustav Bakkemaen Fossbekkveien 31 4790|Lillesand 41214985 [jorgen-gustav@hotmail.com 24.01.1948
15976|Knut-lvar Bakkland 723 [4715[@vrebs 90870956 aslaug59@hotmail.com 16.05.1955
16007 Jorun K. Bekkevik Bekkevik 65 4550[Farsund 99553314 jorun bekkevik@gmail.com 06.08.1950
18861|Gaute Berg Sol 120 9289318, i@gmail.com 24.10.1951
16048|Kjell Arne Berge Redstrupeveien 6 4626|Kristiansand S 99235781 |kabberge44 @gmail.com 19.09.1944
27511[Ase Bjerva Abrahams vei 132 4520|Lindesnes 95878508 aase bjerval @gmail.com 31.07.1955
14463|0laf Andreas Drangsholt Gimleveien 40 4630|Kristiansand § 90970480|birgitdrangsholt@gmail.com 15.10.1936

Slik kan (etter litt redigering) en
rapport se ut.
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gder

Medlem Betalingscppfalging Rapporter Arrangement
Sok etter medlem @ ek ® soe O e Erpostiilalle - Siste 10 oppslag -
Utvidet sgk
Lagrede sok: -Velg - v Postnummer:
Fjern lagret sok Alder (NY):
Arrangement: -Velg - ¥ Fadselsdat:
Utvalg: Aktive ~ Innmeldt dato: Fra og med Til og mec
Etiketter: Alle ~ Utlopsdata: Fra og med Til og med

- Postens Pensjonistforbund
/QO/ Pansjonistforbund [eiEeeel LOGG UT
"

Avdelingen kan ogsa lage rapporter
sortert enten etter postnummer
(fra-til) eller etter alder (fra-til)

‘B Velg/skriv de postnummer
(eller aldersgrupper) du
gnsker.

YD Klikk pa Spk nederst pa
skjermen for a fa fram de ulike
rapportmuligheter.

Utvidet sok

Avdelingen kan ogsa lage rapporter

sortert etter Kommune(er[

B Velg/kryss av for de(n)
kommune(r) vil ha med i
rapporten.

‘B Klikk pa Spk nederst pa
skjermen for a fa fram de ulike
rapportmuligheter.

@nsker ikke & motta Pensjonisten: - lkke valgt- ~
Bruk Posten i stedet for e-post: Ja -
h
Gift/samboer med (medlemsnummer): ‘ ‘
Sek Avbryt Endre innstillinger

Hvis du vil lage

Adresseetiketter til medlemmer
med e-postadresse, men som
gnsker informasjon tilsendt i
Posten

“® Endre valget i Bruk Posten i
stedet for e-post til JA!

“B Klikk pa Sek og du far opp
adresseetiketter som kan
skrives ut.

Astrid Helene Brown Amdal
Gjerstadveien 443
4993 Sundebru

Knut-Ivar Bakkland
Setesdalsveien 723
4715 Ovrebo

Jorgen Gustav Bakkemoen
Fossbekkveien 31
4790 Lillesand

Jorun K. Bekkevik Gaute Berg Kjell Arne Berge
Bekkevik 65 Solvangveien 20 Rodstrupeveien 6
4550 Farsund 4588 Kvas 4626 Kristiansand S

Slik kan adresseetikettene se ut.

Om ulike typer adresseetiketter —
se Adresseetiketter
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7. e
Medlem Betalingsoppfelging Rapporter

ENQ@ uvie o -

ALY Pensionistorbund [t
rgon

Arrangement

we  E-posttilalle Siste 10 oppslag

Sekeresultat

“® Klikk pa det grenne Excel-
symbolet (eller PDF-symbolet
for adresseetiketter) for & fa
fram de gnskede rapporter.

Lagre dine rapporter

Hvis dette er en oversikt/rapport
du vil bruke flere ganger, kan du gi
den et passende navn og LAGRE
spket til seinere bruk.

OBS OBS!

De lagrede rapportene vil ikke
endres dersom personopplys-
ningene i Medlemssystemet
endres.

Utvidet sok

Du finner dine lagrede sgk under

YD Utvidet spk og ved & klikke pa
“® Valg under Lagrede spk

Lagrede sgk som ikke lenger er
aktuelle kan slettes fra samme
sted.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen
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Rediger rapporter fra Medlemssystemet
Alle Excel-rapportene som tas ut av Medlemssystemet kan lagres og redigeres

@ Legreautomatisk (@ ) 2ORE -

cel

lebrations_20230117105028,dsx - Beskyttet visning v

Nar rapporter lastes ned fra

Fil  Hjem Settinn Sideoppsett Formler Data Segjennom Visning Hjelp .
- . : Medlemssystemet, kan de se slik
@ BESKYTTET VISNING Veer forsiktig — filer fra Intemett kan inneholde virus. Hvis du ikke trenger & redigere den, er det tryggere & holde seg i beskyttet visning. Aktiver redigering
Al v i Je Mediemsnummer \ Ut.
A A B C D E F G H ] K L \\
1 [edlemsnumn] Etternavn  Fornawn  Fedselsdato  Alder E-post biltelefon ~ Adresse Poststed Land . o . . .
2 (26664 Mamodt Inger lohann 1958.01.01 65 knut somod 47665217  Slattovoion 34515 Mandal  NO YD Klikk pa Aktiver redigering for
3 17531 Heggland  lon 1943.01-03 80 jon.heggland 95048888 Eidshaven 704634 Kristiansand NO o .
4 25820 Bjelland  Sigurd Gunst 1953-01.04 70 sighj@onlin41333931  Nodelandsve 4513 Mandal  NO a red|ge rera pporten_
5 15965 Bakkemoen lergen Gusta 1948-01-24 75 jorgen-gusta141214985  Fossbekkveie 4790 lillesand  NO
6 15717 Aanonsen  Torolf Mang! 1953-02-06 70 torol-aa@on 90761481 Vikaveien 14:4816 Kolbjernsvik NO
7 /15250 Nilsen Signe Stensla 1948-02-12 75 Signe.stensla 97561109 Skidalshela 64514 Mandal  NO
8 13122 Kalleberg  Annvor Allis 1953-02-13 70 annvor kallel 92296987 legerveien 1 4815 saltrod NO
| de fleste rapporter som lestes
V) A B C D [ ; G H | K L ..
1 tteman | Fomavn  Fedselsdato, Alder | E-post Mobil Adresse Poststed  Land ned, er kolonnebredden minimert.
2 26664 Aamodt jghann 1958.01-01 65 knut_aamod 47665217  Sletteveien 34515 Mandal  NO
3 117531 Heggland  Jon ’ 80 jon.heggland 95948888  Eidshaven 704634 Kristiansand NO For é fé a”e kOIOn ner Sllk at a”
4 25820 Bjelland Sigurd Gunst 1953-01-04 bj@onlini41333931 Nodelandsve 4513 Mandal NO
5 15965 Bakkemoen Jargen Gusta 1948-01-24 75 jorgen g Fossbekkveie 4790 Lillesand  NO : P
6 15717 Aanonsen  Torolf Mangé 1953-02-06 70 torol-aa@on 90761481 & Kolbjernsvik NO tekSt bI I r syn I Ig
7 15250 Nilsen Signe Stensla 1948-02-12 75 Signe.stensla 97561109 NO . o
8 13122 Kallebers _ Annvor Allis 1953.02-13 70 annvor.kallel 92296987 YD Klikk pa den grgnne trekanten
~— (mellom linje 1 og kolonne A)
slik at alle kolonner/linjer blir
markert.
. o
“® Dobbeltklikk pa en av stolpene
mellom kolonnene.
A A B ( D E F G H I J
1 |Medlemsnummer  Etternavn Fornavn Fodselsdato Alder E-post Mobiltelefon Adresse Postnummer Poststed
2 [26664 Aamodt Inger Johanne Berge 1958:01-01 65 knut_samodt@hotmail.com "47665217  Sletteveien 3 C 515 Mandal
3 f17531 Heggland Jon 1043.01-03 80 jon.heggland@live.no '95048888  Eidshaven 70 "634 Kristiansand
4 25820 Bielland Sigurd Gunstein 1953-01-04 70 si-gbj@online.no 21333931 Nodelandsveien 297 513 Mandal °
5 [15965 Bakkemoen  Jargen Gustav 1948-01-24 75 jorgen-gustav@hotmail.com :uzwms Fossbekkveien 31 :479u Lillesand Her ser du at bredden pa
6 [157117 Aanonsen Torolf Manght 1953-02-06 70 torol-aa@online.no 90761481 Vikaveien 141 4816 Kolbjernsvik
7 [15250 Nilsen Signe Stensland 1948-02-12 75 Signe.stensland@gmail.com 97561109 Skidalsheia 6 "1514 Mandal . .
8 [ Kihers  AmorAlls 19530213 70 orkaleberghotmaino 92206087 legrvin s saned kolonnene er blitt tilpasset teksten.
Lagre automatisk ( agder (9) - Excel ,O Sek J g
, . —— . - . Hvis du ikke trenger alle kolonnene
Fil Hjem Settinn Sideoppsett Formler Data Se gjennom Visning Hjelp
X Kipput = i ditt videre arbeide, kan du skjule
ﬁj Calibri S AN S == Py Boegttekst Standard i
i [BKopier - e teksten — som f.eks. kolonne J i
) F K U~ S AL | =ZE=E= 5= [E 514 sammen og midtstill v | E8 v 9
inn v 5Kop|erfnrmat — d tt k I t
Utklippstavle Iy Skrift N Justering [ etee Sempe et.
n - Je Fodselsdato °
Sett musepeker pa bokstaven J
A B ¢ D E F G H I ] K
1 |Medlemsn Etternavn Fornavn  Adresse  Postnr. Sted E-post Telefon  Kontingen|Fedselsdaio
2 14411 Aalvik Signe Dyrstadvei 4516 Mandal 2019|18.08.194; ‘/@ h¢yrek|lkk med musa S|Ik at
3 14412 Aamli Halvard  Nordibave 4747 Valle hal-aaml@ 977 08 537 2019|13.03.193] h I k I I ° bl
4 26369 Aaneland Gunnar Ing Kongleveie 4790 LILLESAND 2019 ele kolonnen vil na l
5 15717 Aanonsen Torolf MaiVikaveien 4816 Kolbjgrnsv torol-aa@ 907 61 48 2019|06.02.195. ma rke rt
6 15752 Abrahamst Arna Synn¢ Frolandsve 4828 Mjavatn 2019|13.12.194 .
7 14407 Agseth Kére Huldertun 4638 Kristiansand S 2019|29.10.195| d f I k
8 18164 Amdal Astrid Hele Gjerstadve 4993 Sundebru 2019)17.06.195| I et nye e tEt som kommer Opp
] 14421 Anda Kurt @. strandg 4610 Kristiansar kuanda@online.no 2019|21.11.193
S e A SR IS SR BN R AT 201912505155
S—

YD Klikk pa Skjul.

Teksten i tabellen vil na veere
skjult, men kan tas fram igjen pa
samme mate ved a klikke pa Vis.

Gj@r samme prosedyre pa de

gvrige kolonner du vil skjule
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Sorter tekst i et regneark

Lagre automatisk (@ ) ") ~ agder (9) - Excel £ sek

Fil Hjem Settinn  Sideoppsett Formler Data Se gjennom  Visning  Hjelp Excel_arket med f.ekS. a”e

ia fg"”f’f’ - Caiiri i AN [ E=E e B Standard medlemmer i avdelingen kommer

Kopier ~ — — = i i
A — L - R == Elsesemmencomosul - @3 % | som standard sortert i alfabetisk
Utklippstavle [ skrift [ Justering [ Tall orden etter Etternavn_
Al - K Medlemsnr.
A 8 c 0 e F K (| Hvis dui stedet gnsker a sortere

1 snr. | Etternavn Fornavn Adresse Postnr. Sted . o

2 | 14411 Aalvil i Dyrstadvei 127 4516 Mandal opplysnlngene I enannen Orden -

3 14412 Aamli Halvard ihgvegen 92 4747 Valle . .

4: 26369 Aaneland Gunnar Inge Kongleveien 8 0 LILLESAND f'eks' M g1¢r du f¢|gende'

5| 15717 Aancnsen Torolf Mangar Vikaveien 141 4816 Kolbjgrnsvi

6 15752 Abrah Arna Sy Froland 2540 4828 Mjavatn 2 1A

7: 14407 Agseth Kare Huldertun 10 4638 Kristiansand S \/6 SEtt musepeker pa Iane

8 18164 Amdal Astrid Helene Brown  Gjerstadveien 443 4993 Sulnd.ebru 1/ko|onne A (| dette eksemplet

9 | 14421 Anda Kurt @. Strandgate 71 4610 Kristiansand S N

10 | 14422 Andersen Jens Petter Bratthenget 7 4846 Arendal pa Medlemsnr. )

11 14423 Andersen Solveig Irene Bratthenget 7 4846 Arendal \/@ Ho|d nede venstre musetast
mens du drar musa til hgyre
slik at alle overskriftene blir
markert.

@verst til hgyre pd regnearket
A Holger 'H B - X finner du Sorter og filtrer
2 Del  J Kommentarer

Z Autosummer v
Fyll ¥
0 Fjern ~

Sek etter
og merk ¥

Sorter og
filtrer ~

Red 2| sorter fra Atil A

Al sorter fra Atil A

M ™

Egendefinert sorteringe-
Formellin] Filtr}

Lagre automatisk @) [5] SO B - Medlemsoversikt 3-2021.dsx + O sex I
Fil  Hjem Settinn Sideoppsett Formler Data Segjennom Visning Hielp  Foxit PDF
Fra [ Myl brukce kilder Speinger og tilkoblinger I a1 [TA 2 Fem
. [sooinge og ikobing & u M KA
[® Exsisterende tilkoblinger g Zb

Oppdater

M34 - f

< | | Serter |Filter

“B Klikk pa dette nedtrekksfeltet
og flere sorteringsvarianter
kommer til syne.

‘B Velg Filtrer

Alternativt

kan du klikke pa fanen Data og da
kommer de samme Filtrerings- og
sorteringsmulighetene fram

agder (10) - Excel

Fil Hjem Settinn Sideoppsett Formler Data Se gjennom Visning Hijelp
ﬁj 4 Klipp ut Calibri === %  Bbyttekst Standar}
Lim EB Kopier ~
F K U~ === =5 Bleis idtstill ~ =
— g e e U = = £= > SI& sammen og midtstill g
Utklippstavle & Skrift & Justering [
Al - I Medlemsnr.
A B C D E F K
1 [Medlemsi - |Etternavn Iz‘ Fornavn E‘Adresse E PostB Sted E
2 14411 Aalvik Signe Dyrstadvei 127 4516 Mandal
3 | 14412 Aamli Halvard Nordibovegen 92 4747 Valle
4 26369 Aaneland Gunnar Inge Kongleveien 8 4790 LILLESAND
5 | 15717 Aanonsen Torolf Mangar Vikaveien 141 4816 Kolbjgrnsvik

Som du ser, er det na kommet sma
trekanter bak hver kolonne i
regnearket. Ved &

/J@ Ved & klikke pa trekanten -
f.eks. pa Sted - far du opp flere
valg til sorteringsmuligheter (A-
A eller A-A)

Fordelen med & bruke Filtrer-
funksjonen er at du seinere lettere
kan sortere i annen orden —f.eks.
medlemsnummerorden eller

postnummerorden
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Betalingsoppfglging

Den arlige innkrevingen av medlemskontingent administreres av Arbeidsutvalget i samarbeid med

firmaet Zubarus AS. Denne ordningen omfatter

#+ Utfylling av innbetalingskort og utsending av innbetalingskort til medlemmene.
4+ Innbetalt medlemskontingent godskrives sentral bankkonto.

+ Oppfelging og eventuell pdminnelse til medlemmer som ikke betaler innen

*

betalingsfristen (inntil to paminnelser).

Avdelingens andel av medlemskontingen overfgres til avdelingenes bankkonto

etter frister fastsatt av Arbeidsutvalget.

For alle nye medlemmer som melder seg inn underveis i aret, se Registrer et nytt medlem.

ALY Pensjonistforbund

Arrangement

Medlem Betalingsoppfelging Rapporter

m Ubetalte fakturaer

Siste innbetalinger

E-post til alle -Siste 10 oppslag-

Betaler for andre

Ny betaler

Betalingsstatus pr 29. Betalingsstatus pr 29.10.2022

“B Klikk & fanen Betalings-
oppfelging

“B Klikk pa de underliggende
varianter

Poste tforbund
Betalinger a jour pr 1001 ’0 Pensjonistforbund

& ATTangement

Medlem fi . —

EXQ

Utvidet sok @) axtive e E-post til alle Siste 10 oppslag v

Ubetalte fakturaer B

Alle- v
Alle ubetalte 1 356

Filter NY

Alle v /

Forfalte 0 0

Fakturaer (1) |

ly: Klikk pa kolonneoverskriftene for & sortere tabellen

Falturadato Forfallsdato Sist purret Navn Kanal Belop Rest

10.01.2023 24.01.2023

Ubetalte fakturaer
“B Klikk pa Betalingsoppfglging
“B Klikk pd Ubetalte fakturaer

Her ser du ALLE fakturaer som ikke
er betalt for din avdeling.

“B Klikk pa Filter for & velge & se:
I o Kun forfalte fakturaer
o Fakturaer purret 2

ganger.

Betalingspaminnelser sendes ut
automatisk 14 dager etter
betalingsfristens utlgp. Hoved-
kanalen for paminnelse vil vaere
SMS. Det vil ga ut 2 inntil
betalingspaminnelser (15.mars og
31.mars.)

Ubetalte fakturaer

Betaler for andre

Ny betaler )
siste innoetalinger

14.03.2023 . Dyrdal. Bjare Kjell 122 Nettbank

Siste innbetalinger

“B Klikk pa Betalingsoppfglging

—~ B Klikk p& Siste betalinger

Her ser du hvilke innbetalinger som
er foretatt i den angitte perioden.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen
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Medlem

’QO' Pensjonistforbund

Arrangement

Betalingsoppfelging

ENQ@ s ® .

Rapporter

« Eposttilalle

Siste 10 oppslag -

Betaler for andre

Velg betaler - v

© 20112023 Zubarus AS. Al Rights Resarved.
e Gintenncon

Betaler for andre

Dersom avdelingen har
medlemmer hvor en verge eller
andre betaler medlems-
kontingenten o.a. for medlemmet,
vil disse betalerne vises pa denne
siden.

Mediem

ALY Pensjonistiorbund

Arangement

Bl Locc ur

Betalingsoppfelging

ERQ i ®

Rapporter
s E-postl atie Siste 10 cppsiag <

Ny betaler

Kundetype ® Prvatperson

Organisasjon

Ny betaler

Denne rutinen gjelder bare for
medlemmer med skrive- og
lesetilgang.

Dersom et medlem gnsker at
medlemskontingenten e.a. skal
faktureres til en verge eller annen
person, ma dette registreres pa
vedkommende medlem.

Rutinen er den samme som
beskrevet under registrering av nye
medlemmer.

AL Pensjonistforbund

B

Medlem

Betalingsoppfelging

Q Urvidetsok @) axcve () Alie

Zachariassen, Holger
Parkveien 21, 4630 KRISTIANSAND 5

Oppsett

Rapporter Armangement

E-past til alle -Siste 10 oppslag-

91164 812

M holgerzachariassen(@gmail.com

Medlemskapet

¥ Ooodater mediem Oppdater bealer ©) siste aitus ) segistrer posteing ™ st

Mistet/tapt/ikke mottatt
faktura for

medlemskontingent
Denne rutinen gjelder bare for
medlemmer med skrive- og
lesetilgang.

Dersom et medlem har mistet, tapt
eller ikke fatt faktura for medlems-
kontingenten, kan avdelingene selv

r lage ny faktura og sende/levere til
medlemmet.

“B Sek og finn vedkommende
medlem.

“B Klikk pa Siste faktura
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Zachariassen, Holger - send siste faktura

1o 1 42t g g 4 21

_’B Klikk pa Send og fakturaen blir
sendt som e-post til
medlemmet.

FAKTURA

4

Fastens Pensjonistforbund
Fastboks 1500 Sentrum
0001 OSLO

Org.ar: 982724 133

Kjsere medlem i Postens Pensjonistforbund

Her kommer y for fomyelsc av ditt Vennligst kontroller at
opplysningene stermer. Vi hiper at du blir med oss videre og serger for betaling av kontingenten.

Merk at det nd er NYTT KONTONUMMER for betaling av kontingenten!

Du kan lese mer om hvordan il Postens.

hitps:/iwww.

139/2023-kontis

Medlem i Fagforbundet kr 122,00

Kvittering

Inmhetalt til kanto Betalers kontonummer

1506 84 41649 122,00

Betalingsinformsjon Bealings- 3¢ 01 21
Fakturanummer: 133003910

Fakturadato: 14.02.2023

Betattav
MHolger Zachariassen
Parkveien 21
4630 KRISTIANSAND S

Betalt il

"Postens Pensjonistforbund
Postboks 1500 Sentrum
0001 0SLO

L a L a4

Betast Kinering
Py Blake

Kundeidentifikasjon (KID) Kruer o T knto

013366358110 122 00

1506 B4 41649

Alternativ: dersom medlemmet
ikke har e-postadresse:

“®  Skriv ut fakturaen og send
fakturaen i posten til
medlemmet.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

Medlem Betalingsoppfelging Rapporter Arrangement
ENQ ek ® s «  E-postrilalle
Zachariassen, Holger
Parkveien 21, 4630 KRISTIANSAND §
Medlemskapet | Resk Afrangemente Meldinger  Endringe Samtykk

&% Oppdater medlem Opndater betaler ©) sise i

A -
ALY pensjonistforbund |8

»

Oppsent

Siste 10 oppstag

LOGG UT

Betaling til feil konto
Denne rutinen gjelder bare for
medlemmer med skrive- og
lesetilgang.

Dersom et medlem ved en feil har
betalt medlemskontingenten til
avdelingens bankkonto i stedet for
til forbundets konto for medlems-
kontingent (1506 84 41649):

“® Finn/klikk pd vedkommende
medlem i Medlemssystemet.
YD Klikk pa Siste faktura.
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| 7 e | det neste bildet finner du PDF-
T : ‘ ) === utgaven av vedkommende
medlems faktura nederst pa siden.

ot g e gt 0 v 41 et 4 LD

“® Klikk pd PDF-symbolet slik at
du ser KID-nummeret pa
medlemmets faktura.

“D Overfgr medlemskontingenten
Kvittering fra avdelingens konto (som
Innbetalt til konto Belap Betalers kontonummer mnbetalmgen er fe||5endt t||)
og til forbundets konto
Betalingsinformasjon Betalings- 5g 12,2023 1506 84 41649. Oppgi
e 0 medlemmets KID-nummeret
som betalingsinformasjon/

1506 84 41649 122,00

Betalt av Betalt til

r]-[\:»lgcr Zachariassen ! "Postens Pensjonistforbund K kundEIdentifi ka sjon.
Parkveien 21 Postboks 1500 Sentrum
4630 KRISTIANSAND S 0001 OSLO
L J L J NB!
- s Dersom det foreligger flere slike
clas vittering
konto tilbake s e 2 i . :
Kundeidentifikasjon (KID) Kroner Ore Til konto Samtldlg' ma slik VldEFEbetallng
013366358110 122 00 1506 84 41649 skje enkeltvis slik at riktig KID og

riktig person blir registrert korrekt i
Medlemssystemet.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen
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Arrangement
Denne delen av Medlemssystemet vil i farste omgang ikke bli tatt i bruk.
Eventuell seinere bruk med tilhgrende brukerveiledninger vil bli kunngjort szerskilt.

E Betatinger 3 jour pr 2840

Medlem Betalingsoppfelging Rapporter

mo Utvidetsek @) Awaive

tle  E-posttil alle

/QO’ ¢ Péhsjonistforbund

.
-‘«rrar‘gemen(
Opprett nytt
Kopiér et arrangement
Oversikt
Sek og uttrekk

Avdelinger som gnsker a prgve ut

opplegget, kan gjerne teste det ut
pa egenhand.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen
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Logg ut

Pensjonistforbund
Holger Zachariassen

LOGG UT

Medlem Betalingsoppfoelging Rapporter Arrangement Oppsett

@/ Pé;\sionistforbund

Betalinger a jour pr 22.11
Z Ingen innbetalinger
52% kan motta regning i Vipps

Sok etter medlem o Utvidetsok @) axtive () Ale  E-posttil alle

“® Klikk ALLTID p& Logg ut nar du
er ferdig!

Logg ut?

Bekreft utlogging:

“B Klikk ALLTID p3 JA for & logg
deg helt ut!

zubarus.

Du har na logget ut

Hvis du har glemt noe kan du logge inn
igjen ved & klikke pa knappen under.

Se bekreftelse pa at du er logget ut.

Ferdig-knappen har ingen praktisk
funksjon.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubarus — Versjon 20

Side 42




