ALY Pensjonistrorbund Elektronisk underskriving av dokumenter
Brukerveiledning for avdelingene

I henhold til Handbok for avdelingenes tillitsvalgte (punkt 14.1) skal avdelingene sende godkjent
Arsberetning - Regnskap - Protokoll fra Arsmgtet - Arbeidsplan elektronisk til Arbeidsutvalget
(post@postpensjonistene.no) umiddelbart etter arsmgtet.
e Arsberetningen og regnskapet skal veere underskrevet av alle styrets medlemmer (ikke
varamedlemmer)
e Protokollen skal veere underskrevet av to personer valgt av arsmgatet

Dersom det er behov eller gnske om & underskrive disse dokumentene elektronisk, kan avdelingene
sende de aktuelle dokumentene i PDF-format til Brukerstgttegruppa sin epostadresse
brukerstotte@postpensjonistene.no. Kontakt brukerstatte hvis problemer med & lagre dokumenter
i PDF-format.

| e-posten ma oppgis:
e Navn pa de personer i avdelingen som skal underskrive dokumentet/-ene.
e E-postadresse til de som skal underskrive dokumentet/-ene.

Anbefalt formkrav til dokumenter som skal underskrives/signeres elektronisk

Navn og tillitsverv e.a. pa de som skal underskrive/signere dokumentet elektronisk
bgr komme frem av dokumentet — se eksempel nedenfor.

PROTOKOLL FRA ARSM@TE — .
e Tesovtngen Bt ALY Fensjonistorbund Arsberetning for 2021

Org.nr.: 000 000 00O

for Testavdelingen
Org.nr.. 000 000 000

Det var 30 medlemmer til stede pa matet.
ad7. valg Innledning

gsorden/sakslista: .
Dazsorden/sakelis Styret legger med dette fram Arsberetningen for driftsaret 2021

valgkomitéens forslag til poster som var p3 valg ble lagt
1. Apning of kenstituering fram.

2 Arsberetning 2020 Styrets sammensetning
3. Regnskap 2020 Vedtale A Leder: Lise Hansen
: T;::r;pr::n;tlz:g Erter valgene bestar styret av Mestleder: Nils Nilsen
6. Budsjett 2021 Leder: Sekreteer: Jan Monsen
7. valg Trine Hanszn (ke p3 valg) @konomiansvarlig:  Mina Jensen
Nestleder:
Per Padarsen [valgt for 2021-2022)
ad 1. Apning og konstituering @kanomiznsvarlig:
Leder gnsket alle velkammen til Srsmartet. Hanne Lid (ikke pd valg) Styremgter
Medlemmer som hadde avgstt ved daden siste & ble sekretzr Det er avviklet 8 styremater
minnet med et minutts stillhet. Jens Pedersen (grenvalgt for 2021-2022)

edtak: Andre mpter

= Kunngjsring, innkalling og dsgsorden godkjent Arsmetet ble avholdt..... ble avholdt.... ble ...
b. som mateleder og matesekretr ble valgt Ole Lederen erkl=rte Srsmgtet for hevet Kl 1200

Nilsen og per Pedersen Aktiviteter | avdelingen

c ble valgt til & .
undertegne protokallen (Her listes opp f.eks opp turer/reiser i avdelingens regi — nar/hvor/antall deltakere osv)

Per Pedersen (sign)

d 2. Arsberetning 2020 Mptesekretzr Medlemmer

“\:‘:;:L‘:E' gikk gjennom styrets arsberetning punituis. Ved utgangen av &ret hadde avdelingen oo medlemmer_Dette er en gkning/nedgang pd s i forhold til
Arsberetningen ble enstemmig godkjent valgt av Arsmetet til § undertegne protokollen forrige ar.

#d 3. Regnskap 2020 Kommunikasjon med medlemmene

Skonamiznsvarlig gikk gjennam regnskapet punkt for Hans Hansen (sign)

punkt. Regnskapet viste st overskudd pé kr. 2,650 o &n Avdelingens nettside — www._postpensjonistene.nofavdelingens navn - er avdelingens hovedside i
balanse pa kr. 97.150. Revisjonen hadde ingen

merknader. Medlemsbladet Y0000XXX (for de som har det) utkom med x nummer i 2021

Jens Lie (sign) o
Regnskapet ble enstemmig godkjent. Medlemmenes e-postadresser er viktig i kommunikasjonen med medlemmene ...blabla
Ad 4. Arbeidsplan 2021 @konomi
::‘::::: arbeidsplanen ble glennomgztt av Avdelingens gkonomi anses som god/darlig. (kommenter litt neermere)
Vedtsk: ; ;
Arbeidsplan ble enstemmig vedtate (Kommenter szrlig Grasrotandelen dersom dere har en slik avtale/ordning)
d 5. Innkomne forslag Styrets viser ellers til det reviderte regnskapet.
Det var ikke kommet inn noen forslag innen den
oppsatte tidsfrist.
Ad 6. Budsiett 2021 Stedet, den 31.12 2021/14.2 2022

Forslag til budsjert ble gjennomgatt. Det viser inmekter
pa kr.125.600 og kestnader pa kr. 115.950 hvilkst gir et
overskudd pé kr. 8.650.

vedtsk:

Budsjett ble enstammig vadtatt

Leder Nestleder Sekreteer @konomiansvarlig

Lise Hansen (sign) Nils Nilsen (sign) Jan Monsen (sign) Mina Jensen (sign) J

Yy

Brukerstgttegruppa vil registrere dokumentene og e-postadressene i det elektroniske
signeringssystemet Oneflow.

De som skal underskrive, far én e-post for hvert PDF-dokument som skal signeres. Noen ganger
samles alle dokumentene i én PDF-fil som underskrives samlet for alle dokumentene.

Om hvordan du underskriver elektronisk — se neste side.


https://www.postpensjonistene.no/dokumenter/
mailto:post@postpensjonistene.no
mailto:brukerstotte@postpensjonistene.no

Slik behandler du e-posten fra OneFlow og signerer dokumentet elektronisk

Bruk av smart-telefon eller nettbrett ved elektronisk underskrift kan forarsake feil.
Brukerstgtte tilrar derfor & bruke PC med Windows 10/11 operativsystem.

Avdeling XXXXXXX har bedt om at du signerer de vedlagte dokumenter VIKT!G at du kun utfarer de 4
elektronisk. Les neye Brukerveiledningen pa aktivitetene som nevnt
www postpensjonistene no/data-systemene/brukerveiledning. nedenfor.

Det er VIKTIG at du bare signerer slik det kommer fram av side 2 | E-posten som du far fra
brukerveiledningen. OneFlow har innhold som

bildet til venstre viser.
Vi ber om at signeringen skjer innen 5 virkedager.

Mvh for Brukerstette Det ENESTE du som skal
signere gjgr i dette bildet er:

Navn

Mobil B Klikk pa Ga til

/ dokumentet.

Ga til dokumentet

Les ngye gjennom
dokumentet du skal signere.
Dersom du finner feil eller

Postens Pensjonistforbund, Brukerstotte Signer

Deltakere x

andre forhold om du mener
= S ma endres i dokumentet, ma
s d == du ta dette opp i egen e-post
i s i PR ° - tilavdelingen din fer du
Gkonomiansvarlig: Ashild Rodsas

Sekrelar: Odd @yvind Floysvik
i m r tavson

Du godkjenner dokumentet
slik:

YD Klikk pa Signer.

Dokumentsignering X

AZ Les teksten i det hvite/grgnne
feltet og bekreft at du har lest
Nar du har signert dette dokumentet, vil du ikke kunne endre det. og forstatt teksten.
B Klikk p& Signer
(en gang til).

v Du er Aud Zachariassen

+ Du har lest og forstétt dette dokumentet og har til hensikt & signere det.

Signer




Dokumentsignering X

Signering fullfort B Klikk pa Ferdig.

Du vil f& tilsendt en lenke til den signerte versjonen av dette dokumentet. Du kan ogsa —
laste den ned som PDF ved 4 bruke lenken nedenfor.

A Last ned PDF

Ferdig
Denne teksten vil bli synlig pa
alle sidene i det elektronisk
underskrevne dokumentet.
+ Signert 27-12-2024 14:43:50 UTC Oneflow ID 9507152 Side 3/4
5 P4 siste side i det elektroniske
eltakere ) o
dokumentet vil navnene pa de
AUD ZACHARIASSEN Horas som har skrevet under vises
Signert med E-signere 27.12-2024 14:43:50F6— slik.

OneFlow-systemet skaper mange e-poster til alle som skal underskrive elektronisk. Dette kan
virke litt forvirrende, men etter at alle har skrevet under, kan disse e-postene slettes.

Nar alle har skrevet under, vil Brukerstatte sende det endelige PDF-dokumentet til avdelingen
som dokumentet gjelder

HUSK & lagre dokumentet til seinere bruk.




